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CORSO DI AGGIORNAMENTO RSPP SCUOLA – ORGANIZZAZIONE DELLA SICUREZZA


· Conoscere assetto e strutture del sistema prevenzionistico 626 della scuola

· Definire funzioni e compiti dell’organizzazione della sicurezza 626

· Definire modalità e tempi dell’aggiornamento dell’organizzazione

CORSO DI AGGIORNAMENTO RSPP SCUOLA – ORGANIZZAZIONE DELLA SICUREZZA

SOGGETTI - DEFINIZIONI 
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CORSO DI AGGIORNAMENTO RSPP SCUOLA – ORGANIZZAZIONE DELLA SICUREZZA






	CORSO DI AGGIORNAMENTO RSPP SCUOLA – ORGANIZZAZIONE DELLA SICUREZZA



	QUALIFICA
	RUOLO
	MANSIONI


	PRESIDE

VICEPRESIDE

o VICARIO
	DATORE DI

LAVORO

Responsabile 

della
gestione

delle

emergenze
	Definisce gli interventi, le priorità, le necessità finanziarie, riguardo ai problemi della didattica della gestione e della sicurezza nella scuola.

Prerogative del preside sono:

· Elaborare un documento di valutazione dei rischi.

· Designare il responsabile del servizio di prevenzione e protezione.

· Designare gli addetti alle misure di prevenzione incendi e pronto soccorso.

· Assicurare al personale una idonea formazione in ragione dell’attività svolta.

· Fornire a lavoratori, ed agli allievi equiparati (art2 c.a) ove necessario D.P.I

· Individuare i rischi presenti nelle attività scolastiche.

· Mettere a punto misure d’emergenza per pericoli gravi

· Emanare l’ordine d’evacuazione dell’istituto.

· Coordinare le operazioni d’evacuazione e di soccorso.

· Prevedere che non siano modificate le misure di sicurezza.

· Costituire un centro d’informazione per soddisfare le richieste di notizie.

· Nominare i responsabili di piano e dell’edificio.

· Nominare gli operatori che si facciano carico di effettuare tempestivamente le chiamate agli organi di pronto intervento.

· Decidere l’interruzione dell’erogazione d’energia elettrica e termica.
Assume tutte le funzioni del preside in sua assenza.


	Segretario Scolastico
	DIRIGENTE AMMINISTR.
	Collabora con il preside in relazione ai problemi amministrativi nella scuola.

Definisce la gestione di competenze e ruoli di tutto il personale ausiliario.

· Controlla le presenze del personale non docente durante l’evacuazione



	QUALIFICA
	RUOLO
	MANSIONI


	DocentI

ITP

Aus. AM.

Ausiliari

STUDENTI
	LAVORATORI
	Tutti coloro che a vario titolo operano nella scuola devono:

· Prendersi cura della propria salute e di quella delle altre persone presenti sul luogo di lavoro

· Osservare le disposizioni impartite dal RSPP e dai preposti.

· Utilizzare correttamente macchine, apparecchi, dispositivi di sicurezza e protezione

· Segnalare immediatamente a RSPP, preposti, le deficienze di macchine e impianti.

· Non manomettere dispositivi di sicurezza, segnalazioni ecc.

· Non compiere di propria iniziativa operazioni non di loro competenza.


	DocentI

ITP

Ausiliari

PRESIDE

ESTERNI
	R.S.P.P.
	Collabora con il preside in relazione ai problemi di sicurezza nella scuola. (art9)

· Individua e valuta i rischi

· Elabora misure di prevenzione e protezione e procedure di sicurezza

· Progetta e fornisce formazione e informazione


	Ausiliari
DocentI

ITP


	RLS
	Interpreta le esigenze dei lavoratori in relazione alla sicurezza:

· Si confronta con RSPP e con il preside per proporre lavori e verificarne l’esito.

· Ha il diritto di ricevere informazioni e la documentazione relativa alla valutazione dei rischi, misure di prevenzione, sostanze pericolose, le macchine, gli impianti, l’organizzazione del lavoro e la certificazione relativa all’agibilità degli edifici

· Ha il diritto alla formazione che prevedere un programma base di minimo 32 ore.

· Ha la facoltà, nell’ambito della consultazione, di formulare proposte sulle tematiche in oggetto da verbalizzare con apposizione della firma.


	ITP.
	ufficio tecnico
	Gestisce la manutenzione, il controllo, la riparazione, d’attrezzature, strutture e parti specifiche in accordo con i docenti preposti, l’RSPP con la provincia.



	QUALIFICA
	RUOLO
	MANSIONI


	
	Responsabile labORATORIO. 
	· Conoscere le norme di sicurezza e le segnaletiche presenti in laboratorio, 

· Essere presente in laboratorio per tutta la durata degli esperimenti.

· Fornire agli studenti i necessari mezzi di protezione.

· Istruire gli allievi all’uso di strumenti di sicurezza e mezzi di protezione.

· Informare gli alunni le metodologie operative.

· Vigilare sulla idoneità, efficienza degli strumenti di sicurezza.

· Attuare le misure di sicurezza degli infortuni e dell’igiene del lavoro.

· Disporre ed esigere che gli studenti osservino le norme di sicurezza e d’igiene ed usino i mezzi di protezione messi loro a disposizione.

· Custodire le sostanze nocive o pericolose in armadi con chiusura a chiave secondo prescritte di legge.

· Mantenere sempre libero l’accesso ai mezzi d’emergenza del locale.

· Conoscere il funzionamento d’attrezzature infortunistiche e pronto soccorso.

	ITP


	Responsabile lab. FISICA1 e 2
	Controlla che nel laboratorio siano garantite le condizioni di sicurezza, e non avvengano manomissioni ad apparecchi e attrezzature. 

Nelle emergenze interrompe l’erogazione di corrente tramite l’interruttore generale.

	ITP
	Responsabile lab. chimICA 1 e 2


	Controlla che nel laboratorio siano garantite le condizioni di sicurezza, e non avvengano manomissioni ad attrezzature

 Nelle emergenze interrompe l’erogazione di corrente tramite l’interruttore generale.

	Docente

As.tecnico
	Responsabile lab meccanica
	Collabora con l’R.S.P.P. per i problemi di sicurezza relativi ai laboratori tecnologici.

Fa applicare le misure di sicurezza a tutta la classe secondo le procedure.

Nelle emergenze interrompe l’erogazione di corrente tramite l’interruttore generale.

	Docente

As.tecnico
	Responsabile

lab 1 e 2 ecc informatica
	Collabora con l’R.S.P.P. per problemi di sicurezza riguardanti i laboratori informatici.

Fa applicare le misure di sicurezza a tutta la classe secondo le procedure 

Nelle emergenze interrompe l’erogazione di corrente tramite l’interruttore generale..



	QUALIFICA
	RUOLO
	MANSIONI


	Ausiliario

Con Fu.Ob. sulla sicurezza
	Controllo specifico ai

Fab. A/B/C/D
	Effettua il controllo dei manometri degli estintori.

Effettua il controllo quotidiano della praticabilità delle vie di fuga

Esegue il controllo delle cassette di pronto soccorso, di lampade d’emergenza, ecc.


	Ausiliari.


	SQUADRA di PRONTO SOCCORSO
	Interviene per piccoli incidenti secondo modalità prestabilite.

Avvisa il pronto soccorso tramite il centralino descrivendo lo stato dell’infortunato.

Allontana le persone dalla zona dell’incidente.


	Ausiliari

ITP

Docente


	SQUADRA di PREVENZIONE

INCENDI

Addestramento specifico da parte degli organismi competenti

Presenza garantita in ogni fabbricato
	Interviene con estintore per piccoli incendi secondo modalità prestabilite.

· Allontana le persone dalla zona dell’incendio.

· Allontana i materiali combustibili dalla zona dell’incendio.

· Interviene con altri estintori e con idranti, solo dopo il controllo dell’interruzione dell’alimentazione elettrica nella zona e circoscrive le fiamme.

· prima di intervenire, si accerta che non si producano fumi tossici.

· In presenza di fumi tossici l'intervento del personale è effettuabile solo dopo aver adottato le idonee precauzioni (p.e. autorespiratori)

Dopo lo spegnimento

· Controlla tutto il locale in modo accurato.

· Apre finestre o porte rivolte verso l'esterno per sgombrarlo da eventuali fumi.


	Ausiliari
	Azione di

controllo
	· Individua la fonte di pericolo, ne valuta l’entità e avvisa il centralino 

· All’ordine d’evacuazione toglie corrente al piano.

· Chiude la valvola gas della centrale termica eventualmente presente.

· Attiva il segnale d'evacuazione agendo sul pulsante d’allarme (richiesta del preside).

· Toglie tensione al fabbricato agendo sul pulsante d’allarme (richiesta del preside).

· Sorveglia la corretta evacuazione.

Raccoglie i moduli d'evacuazione e li porta al centro d'informazione.



	QUALIFICA
	RUOLO
	MANSIONI


	Ausiliari.


	AddettI al centralino
	Domanda d’intervento tramite utilizzo del modulo “CHIAMATA di SOCCORSO” dopo diretta richiesta del responsabile della gestione emergenze

· INCENDIO       VIGILI DEL FUOCO    115 

· INCENDIO       CARABINIERI            112

· INCENDIO       POLIZIA                   113

· INCENDIO       PRONTO SOCCORSO 118


	Docenti
	Responsabile

di classe 
	Fa applicare le misure di sicurezza a tutta la classe secondo le procedure stabilite

· Verificare che nessun alunno si stacchi dalla fila.

· Provvedere di aiutare gli alunni handicappati loro affidati.

· Chiudere la porta dell’aula.

· Compilare e far pervenire al centro d’informazione il modulo d’evacuazione. 
In caso di terremoto disporsi sotto i banchi a bocca aperta con il capo tra le braccia.


	Allievi
	apri-fila

chiudi-fila
	Sono equiparati ai lavoratori ed anche per loro vale quanto visto in precedenza.

· Attuare le misure di sicurezza per l’evacuazione secondo le procedure stabilite.

· Disporsi in colonna e rimanere collegati fisicamente seguendo in modo ordinato il compagno che lo precede.

· In caso di terremoto disporsi sotto i banchi a bocca aperta con il capo tra le braccia

· Se sorpresi da un terremoto al di fuori dell’aula seguire le procedure stabilite

· I due allievi più vicini all’uscita dell’aula escono dall’aula solo se collegati fisicamente ai compagni che li seguono e dopo la conferma del docente
· I due allievi più lontani dall’uscita dell’aula escono, chiudono la porta dell’aula, controllando l’eventuale presenza di compagni nel locale



	ATTIVITA’
	DEFINIZIONE DELL’ATTIVITA
	ESECUTORE


	Riunione periodica

di prevenzione

e protezione.
	· Documento di programmazione delle misure di prevenzione 

(Preside, RSPP, RLS, Responsabile U.Tecnico)
	

	Verifica della distribuzione delle classi negli edifici.
	· Valutazione del numero d’alunni per classe in rapporto alla superficie dell’aula.

· Presenza d’alunni portatori di handicap.
	Vicepresidenza

	Verifica del personale in servizio permanente.

Nomine del personale


	· Controllo dei ruoli svolti dal personale nelle attività di prevenzione e protezione.

Nomine dal personale nelle attività di prevenzione e protezione vacanti.
· Preside

· RSPP

· Collaboratori RSPP

· Responsabili dei laboratori od officine

· Responsabili Prevenzione Incendi

· Responsabili Pronto Soccorso

· Responsabile Controlli di Sicurezza (F.O.Aus.)
	Ufficio Personale.

RSPP

Moduli specifici

Ispettorato del lavoro

AUSL

Designazione

Designazione Designazione

Designazione

Designazione

	Distribuzione del personale nell’edificio.
	Distribuzione del personale addetto alle emergenze secondo esigenze di sicurezza

(s. antincendio e pronto soccorso).
	Segretaria



	ATTIVITA’
	DEFINIZIONE DELL’ATTIVITA
	ESECUTORE


	Aggiornamenti documentazione
	Inizio dell’aggiornamento dei documenti:

· Valutazione dei rischi

· Check-list

· Piano d’emergenza
	RSPP

	Verifica del corretto funzionamento di strumenti e attrezzature
	Verifica della funzionalità delle attrezzature in relazione alle norme di sicurezza.

· Controllo dei regolamenti specifici.

· Verifica dei presidi di prevenzione e protezione.

· Programmazione dell’attività di formazione specifica.
	RSPP


Circolare ai responsabili dei lab.di Chimica, Fisica, Informatica, Officine

	Attività di Formazione e Informazione
	Programmazione e sviluppo d’attività con enti esterni nell’a.s. ……./…..:
es:P. Civile di ………….(sig……………..)
	RSPP

	Attività

di

Informazione
	Programmazione per tutto il personale:

· Nuovo lay-out scolastico

· Variazioni e modifiche del piano d’emergenza

· Documento di programmazione delle misure di prevenzione
	RSPP

	Attività

di

formazione
	Rivolta agli studenti delle classi prime nell’ambito del progetto accoglienza:

· lay-out scolastico

· regolamenti e comportamento

· illustrazione del piano d’emergenza
	Pool accoglienza 


CENTRO SERVIZI AMMINISTRATIVI 


Reggio Emilia





RESPONSABILI SERVIZI PREVENZIONE E PROTEZIONE SCUOLA


“Organizzazione della Sicurezza”





ORGANIZZAZIONE DELLA SICUREZZA


di Cavalletti Luciano





AZIENDA UNITA’ SANITARIA LOCALE DI R.E.


Servizi Prevenzione Sicurezza Ambienti Lavoro
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Reggio E. 2002





Corso di Approfondimento





OBIETTIVI SPECIFICI





DATORE 


di LAVORO





art.2 


DLgs 626/94





DIRIGENTE


dirige o sovrintende alle attività soggette al campo d’applicazione delle leggi.





=





PRESIDE





CHI E’ IL PREPOSTO ?


Colui che sovrintende all’espletamento delle


attività soggette alla normativa prevenzionale.





Svolge personalmente l’attività di controllo e vigilanza sul lavoro dei dipendenti.





Ha potere limitato, impartisce ordini e istruzioni di carattere meramente esecutivo.





Non spetta al preposto adottare le misure di prevenzione ma solo applicare quelle da altri predisposte.





Il preposto deve assicurare che Il lavoratore: 





Segua le disposizioni di sicurezza impartite





Utilizzi gli strumenti di protezione prescritti;





Responsabile labORATORIO docenti





ADDETTI alla PREVENZIONE


INCENDI





ADDETTI al PRONTO


SOCCORSO








interno





LAVORATORE


(art.2-5DLgs 626/94)











DOCENTI








AUSILIARI








STUDENTI





DATORE  di LAVORO


PRESIDE





RESPONSABILE del SERVIZIO di PREVENZIONE e PROTEZIONE


RSPP 


Collaboratori





Consulenti esterni





Protezione  Civile


Cons. Provveditorato.





RAPPRESENTANTE


Dei LAVORATORI 


RLS





PREVENZ.


INCENDI


Nominativi





PRONTO


SOCCORSO Nominativi





ADDETTI


Ai SERVIZI


Nominativi





LAVORATORI


DIPENDENTI





ORGANIZZAZIONE 626


SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE





ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA





Consiglio


d’Istituto


Organismo con competenze organizzative e gestionali





Collegio Docenti


Organismo con competenze di indirizzo didattico educativo generale





Consiglio di Classe


Organismo con competenze di indirizzo didattico educativo specifico





MIGLIORAMENTI DEL PROCESSO





Ampliamento della partecipazione





Coinvolgimento dei genitori ai problemi della sicurezza nella fase di orientamento (durante le visite scolastiche)


Partecipazione dell’ RSPP agl’incontri del consiglio d’istituto riguardanti problemi sulla sicurezza





RESPONSABILE SERVIZIO


PREVENZIONE PROTEZIONE


(art.2-8-11 DLgs 626/94)





ADDETTI AL SERVIZIO PREVENZIONE PROTEZIONE





Ausiliario 


con


Funz. Obiettivo.


sulla sicurezza





ADDETTI al PRONTO


SOCCORSO


art.12-15 DLgs626/94





ADDETTI alla PREVENZIONE


INCENDI


Lgs626/94


art.12-15 





RLS





art. 2-18-19


DLgs626/94





CONSULENTI ESTERNI





PROTEZIONE CIVILE


ENTE PROVINCIALE


COMUNI





PREPOSTO





TUTTI gli ADDETTI alle


EMERGENZE PRONTO


SOCCORSO





RESPONSABILE delle


EMERGENZE





______________





…………………   …………………


…………………   …………………





RESPONSABILE LABORATORI





Docenti nominati





S. PRONTO SOCCORSO





…………………   …………………


…………………   …………………





CONTROLLO PERSONALE





STUDENTI     Docenti in servizio


PERSONALE     ………………………





S. PREVEVNZIONE INCENDI





…………………   …………………


…………………   …………………





CENTRO INFORMAZIONI





SEGRETARIA    …………………


…………………





CHIUSURA INTERRUTTORI





DOC. in lab. chimica, fisica… 


Officina, lingue, informatica





CHIUSURA VALVOLE GAS





AUSILIARI        …………………


DOC di lab. Ch.………………





CONTROLLI SPECIFICI


(p. sanitari, antincendio, allarmi)


AUSILIARI      …………………


…………………





CHIAMATE di SOCCORSO





CENTRALINO  …………………


…………………





CONTROLLI VARI


(presidi antincendio vie di fuga)


AUSILIARI      …………………


…………………   …………………





ORDINE di EVACUAZIONE





PRESIDE          …………………


R. EMERGENZE …………………





OPERAZIONI di EMERGENZA e ADDETTI


a.s. …..../…….





RSPP





..........................................





COLLABORATORI RSPP





.................... .. officine





....................... l. Informatici





....................... l. scientifici





....................... gest. handicap





S. PREVENZIONE INCENDI.





S. DI PRONTO SOCCORSO





FABBRICATO   ___


PIANO            ___





..............................





.............................





FABBRICATO   ___


PIANO            ___





............................





............................





RESPONSABILE EMERGENZE





..........................................





RAPPRESENTANTE dei LAVORATORI per la SICUREZZA





..........................................................





DOCENTI





PERSONALE AUSILIARIO





STUDENTI





PRESIDE


....................................


Datore di lavoro





FABBRICATO   ___


PIANO            ___





..............................





..............................





FABBRICATO   ___


PIANO            ___





..............................





..............................





UFFICIO TECNICO





.............................................





ENTI ESTERNI





......................... comune





.......................... provincia





.......................... p. civile.





..........................








ORGANIGRAMMA DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE  a.s. ………/……..





ANALISI DI RUOLI E FUNZIONI DEL PERSONALE a.s. ......../.............








ANALISI DI RUOLI E FUNZIONI DEL PERSONALE a.s. ......../.........





ANALISI DI RUOLI E FUNZIONI DEL PERSONALE a.s. ........./........





ANALISI DI RUOLI E FUNZIONI DEL PERSONALE a.s. 2001/2002





AGGIORNAMENTO DELL’ORGANIZZAZIONE TEMPI E MODI


, SETTEMBRE – VERIFICA NOMINE ADDETTI a.s. …….…./…..:





AGGIORNAMENTO DELL’ORGANIZZAZIONE


TEMPI E MODI, SETTEMBRE – VERIFICA NOMINE ADDETTI a.s. …….…./…..:





ANALISI DI RUOLI E FUNZIONI DEL PERSONALE a.s. ......../.........
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