INTESTAZIONE SCUOLA


______________, li _________

Prot. n.______ del __________











Agli Assistenti Amministrativi














S E D E








p.c.
Al Dirigente Scolastico



________________________


p.c.
Al Responsabile S.P.P.



________________________

Oggetto: Legge 29/12/2000. Tutela lavoratori a videoterminale. Disposizione organizzative.

Viste le disposizioni emanate dal Dirigente Scolastico con nota n. _____________ del ________________, in applicazione della legge in oggetto recante modifiche al Titolo VI del D.L.vo 626/64; preso atto della necessità di definire l'organizzazione del lavoro al fine di adeguarla a quanto stabilito dalla norma in oggetto,

si díspone

che tutto il personale in indirizzo non potrà superare le 20 ore di lavoro settimanale al videoterminale, che dovrà quindi essere utilizzato per una media giornaliera di 3 ore e 20 minuti. Inoltre, dovrà essere prevista una pausa di 15 minuti, dopo un periodo di lavoro al videoterminale di 2 ore consecutive. 

Gli assistenti amministrativi ………………………………………………………………...

(individuare esattamente le mansioni e i compiti di ogni assistente amministrativo in modo tale da evidenziarne i compiti indicando eventualmente i tempi)

Infine il personale di ruolo che ha assunto in servizio nel corrente anno scolastico  e il personale a tempo determinato, dovranno affiancare, nei tempi e modi che verranno di volta in volta definiti, il rimanente personale in determinati periodi al fine di acquisire le necessarie competenze nelle diverse attività amministrative ( per esempio durante gli scrutini, gli Esami di Stato, ecc.) ed evitare così la ripetitività e la monotonia del lavoro rispetto alle mansioni affidate.










Il Direttore Amministrativo










(________________)

