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PREMESSA

La scuola e 'ambiente finalizzato alla formazionentegrale della personalita degli alunni, luogo din-
contro con le famiglie che sono impegnate ad actaine e condividerne il Progetto Educativo, basato
sul rispetto dei compiti e ruoli specifici e dei pgncipi di eguaglianza, accoglienza, integrazione par-
tecipazione.

Il presente documento cerca di chiarire ruoli ed inpegni delle diverse componenti educative impegna-
te ad accompagnare I'alunno/a, nel suo percorso drescita.

A genitori, alunni, docenti e personale ATA e indirzzato questo regolamento che ha valore normati-
vo. Esso potrebbe diventare un valido strumento peattivare il confronto sui temi educativi e dichia-
rare le scelte e le motivazioni della scuola.

NORME PER LA SCUOLA SECONDARIA
DI 1° GRADO

1. ORARIO DELLE LEZIONI

L’orario di inizio e fine delle lezioni & stabilitdal Consiglio d’Istituto.

Le attivita didattiche iniziano alle 7,55 e termrmioaalle 12,55.

Gli alunni entrano dalle 7,50 alle 7,55, ora dkioidell’attivita didattica, gli insegnanti dellaima ora, dopo aver ri-
tirato il registro di classe, saranno in aula adraterli alle 7,50.

La scansione oraria del mattino € la seguente:

7,55 — 8,55

8,55 — 9,55

9,55 - 10,50

10,50 — 11,00 intervallo
11,00 — 11,55

11,55 - 12,55

2. VIGILANZA SUGLI ALUNNI

Entrata degli alunni

* Gli alunni devono presentarsi a scuola in temple pigr I'inizio delle lezioni.

» Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza sulgihi@i, i docenti sono tenuti a trovarsi in clasgggae minuti
prima dell'inizio delle lezioni. Chi per motivi elssivamente straordinari e indipendenti dalla pi@pblonta do-
vesse non arrivare in tempo utile, deve avvisargpéstivamente la segreteria.

* In caso di ritardo o di assenza dei docenti, iatmitatori scolastici sono tenuti a vigilare sudjlinmi dando, nel
contempo, avviso all'ufficio di segreteria del diglp affinché vengano assunti i necessari provvedtm

» Gliinsegnanti della prima ora sono tenuti ad aaresul registro di classe gli alunni che risultassenti
all'appello. Devono vistare la giustificazione, pdere nota delle giustificazioni e di eventualiesie® non giusti-
ficate.

* Qualsiasi variazione all’orario per I'entrata eslita deve essere richiesta ed autorizzata dajddité scolastico
dietro presentazione di idonea documentazione.

* Le porte sono richiuse dieci minuti dopo l'inizielleé lezioni e devono rimanere chiuse per l'intanario scolasti-
co.
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La vigilanza degli alunni durante lo svolgimento de attivita didattiche

* | docenti devono adoperarsi perché il comportamdatpi alunni sia improntato al rispetto e alla ba@duca-
zione, in particolare perché:

o gli studenti tengano un comportamento consono;
0 ibanchi, le aule, i laboratori, siano lasciatoiline e puliti;
o le attrezzature e il materiale della scuola sidilizzati e conservati in perfetta efficienza.

* Gli insegnanti devono evitare, nei casi di indisoig, di allontanare gli alunni dall’aula, ricordm qualora non
sia possibile garantire la loro vigilanza, ad giovvedimenti disciplinari.

« E fatto divieto ai docenti di assentarsi arbitranéate dall'aula e lasciare incustodita la classarde l'ora di le-
zione. In caso di grave necessita il docente bbligo, prima di allontanarsi dall'aula, di incanie della vigilan-
za sugli alunni, per il tempo strettamente necéssan collaboratore scolastico in servizio sulnialell'edificio
in cui si trova la classe.

» | docenti sono, altresi, invitati a segnalare Rlfasidenza e al Direttore sga eventuali assenzeotlaboratori
scolastici ai piani ed ogni anomalia che dovesseregiscontrata e/o ricondotta alla loro preserszsanza.

» Agli alunni é fatto divieto di correre negli a&rinei corridoi e non sono consentiti giochi chegamo costituire
pericolo per l'integrita fisica. L'accesso ai seivieve avvenire con ordine e nel rispetto dehetsire e degli ar-
redi.

* Non e consentito masticare chewing — gum, mangidrere bibite durante le attivitd scolastiche pilaee, so-
prattutto, che le stesse costituiscano causardbrattamento”.

» Durante le lezioni puo essere consentita dal dedargcita di un solo alunno per volta e per il penstrettamente
necessario.

* FE’ vietato uscire durante la prima ora e in qusll@cessiva all'intervallo; si cerchera comunqudinditare al
massimo le uscite.

* Qualora durante le attivita scolastiche un alumlovesse infortunarsi, & tenuto a segnalare I'adoadu
allinsegnante in servizio, il quale provvederacamunicarlo tempestivamente e comunque entro ler@4lla
famiglia e alla Segreteria, per attivare le procediell’Assicurazione.

* In caso di malore di lieve entita, I'alunno deveeee accompagnato in infermeria da un collaboratootastico
per ricevere i primi soccorsi e quindi riaccompagna aula.

* In caso di malessere durante le ore di lezionensaravvertiti i genitori o una persona delegatsadaimiglia. Gl
alunni saranno assistiti e vigilati dai collaboraszolastici per il tempo necessario. In cas@laiglia sia impos-
sibilitata a ritirare I'alunno, questi deve staneclasse.

» Gli studenti che, per necessita, devono recarseégneteria o presso la sala insegnanti, dovrarsere&eaccompa-
gnati dal personale ausiliario.

Vigilanza degli alunni durante gli spostamenti traaule e/o edifici

* Nel trasferimento degli alunni dalle aule ai laltorga i docenti sono tenuti a vigilare sul componento degli
allievi affinché sia sempre corretto e disciplmatffettuato in ordine e silenzio, per non readisturbo alle altre
classi.

» Tutte le aule e i laboratori non possono essetiza#tti senza la presenza costante degli insegehaetisono re-
sponsabili del comportamento degli alunni.

» Gli studenti che si recano in palestra o agli sgapitivi esterni saranno accompagnati dall'insetmai educa-
zione fisica che li prelevera dalla loro aula adcompagnera nella stessa finita I'attivita didatti

* Nelle attivita di laboratorio svolte all'istitutaiperiore, gli alunni devono sempre essere acconapiagrvigilati
dal docente in servizio. Gli alunni devono rispettia regolamentazione di sicurezza prevista dabdratorio.

» Ove ricorrano particolari esigenze organizzatiadi, ttasferimenti possono essere fatti con la taltazione del
personale ausiliario specificamente incaricatollefiente Scolastico o suo delegato (o dal Direttega).

La vigilanza degli alunni durante i cambi di turno tra i docenti nelle classi

» Durante i cambi di ora gli alunni attenderannond&gnante in classe e non dovranno uscire dakepaulnessun
motivo.

* Gliinsegnanti provvederanno con la massima célewt effettuare il cambio d’aula.

* Per assicurare la continuita della vigilanza salyinni, i collaboratori scolastici di ciascun pissano tenuti a fa-
vorire in maniera tempestiva il cambio degli insagmnelle classi e, avuto I'affidamento della sghanza sugli
alunni da parte del docente, a vigilare sulla seslza fino all'arrivo dell'insegnante in servizalora successiva.

* Il docente che ha terminato il turno di servizibal'ora successiva libera, non deve lasciarelgtird finché non
sia subentrato il collega o sia disponibile unailadiratore scolastico per la sorveglianza. In capoegenza in
classe dellinsegnante di sostegno o di altro decéanvigilanza viene garantita da quello a cui eaichiesta

2



l'immediata presenza in altra classe.

I docenti che iniziano le lezioni dopo la prima orahe hanno avuto un'ora "libera", sono tenuéraifrovare, al
suono della campana, gia davanti all'aula intetagser consentire un rapido cambio del docenta salblaresca.
Il docente che ha appena lasciato la classe, @itstitella vigilanza dal collaboratore scolastisiechera tempe-
stivamente nell'aula in cui € programmata la lezisaccessiva, consentendo a sua volta al docemteratin at-
tesa del proprio cambio, di recarsi nella classmodipetenza.

Gli insegnanti sono, altresi, tenuti a verificaagtesenza degli alunni ad ogni cambio dell'oraegestrare le va-
riazioni e a comunicare tempestivamente alla segee¢ventuali anomalie.

La vigilanza degli alunni diversamente abili

La vigilanza sui minori diversamente abili deveesessempre assicurata dal docente di sostegndasdesitente edu-
catore assegnato dal Comune o dal docente dedlsecventualmente coadiuvato, in caso di necedaitan collabo-
ratore scolastico.

La vigilanza degli alunni durante la ricreazione

Gli alunni trascorrono la ricreazione nell’atrimei corridoi del piano ove € ubicata I'aula in suirovano.
Durante l'intervallo, della durata di dieci minugili insegnanti della terza ora sono tenuti a jaresta vigilanza
nelle adiacenze dell'aula in cui si trovano, a caolidre gli allievi con una attenzione particolgrer quanto ri-
guarda I'accesso ai bagni e sono tenuti ad intéverei confronti di qualsiasi studente, ancheldealassi, af-
finché tenga un comportamento adeguato. Il persanagiliario esercita contemporaneamente la soavegl alla
scala, all'atrio, ai corridoi e in prossimita deigzi igienici.

Nel corso dell’intervallo gli alunni non potranrer nessun motivo, passare da un piano all’altrepogégersi dal
pianerottolo del primo piano e dalle finestre. @linni saranno invitati a restare fuori dalle athe saranno a-
rieggiate e, per esistenti motivi di pericolo, avviva inoltre la necessita che non si spinganao,carano e ten-
gano un comportamento corretto.

E’ vietato agli alunni I'utilizzo dei distributodi snack e bevande, collocati nel corridoio ddiiflsto Superiore e
recarvisi per I'acquisto di merende.

Al suono della campanella che segnala la fineintgivallo gli studenti devono rientrare nelle aaledocenti di
sorveglianza esauriscono il proprio compito, chetestualmente si trasferisce agli insegnanti dallb lezione
successiva.

Uscita degli alunni da scuola

Non é possibile lasciare I'edificio prima del suatedla campana ed utilizzare altre porte se noflaydeingres-
Sso.

La classe che si trova in palestra non puo useiligdificio della scuola superiore, ma deve tomar quello di
competenza ed utilizzare la porta principale.

Alle classi del piano superiore € vietato prepafaes tempo ed occupare scale e corridoi: le viesdita devono
sempre essere percorribili.

Tutti gli alunni del piano inferiore e di quelloEeriore saranno accompagnati fino all’'uscita daggdegnanti
dell'ultima ora.

La vigilanza degli alunni durante le attivita extrascolastiche

Relativamente alle visite didattiche o ai viaggstiuzione, la scuola richiede l'autorizzazioneedthmiglie di
volta in volta. Per uscite in ambito comunale vieh&sta I'autorizzazione cumulativa all’inizio@gyni anno sco-
lastico, ma ne viene data comungque comunicazione.

La vigilanza sugli alunni durante lo svolgimentovidite guidate o viaggi d'istruzione dovra essErgtantemente
assicurata dai docenti accompagnatori. Il Dirigedtelastico provvede ad assegnare gli insegnacwinggagna-
tori in numero adeguato rispetto a quello deglhaluvalutando anche la presenza di alunni inabffa e diver-
samente abili.

| docenti accompagnatori devono svolgere attivitsodveglianza durante tutto il tempo in cui sodaeasi affida-
ti @ non possono in alcun momento abbandonaragianza sugli alunni, anche in presenza di espeatiro per-
sonale che svolge I'attivita laboratoriale.

Spetta agli insegnanti, durante le uscite e ldeviguidate, impartire agli alunni chiare norme idusezza e di
comportamento, in particolare per quanto attieleeseimplici regole di educazione stradale e comaaecivile.



3. RITARDI

* E’ permesso agli alunni entrare in ritardo sol@seompagnati da uno dei genitori. Qualora cio axradesse,
I'alunno viene ammesso in classe con una giustiice rilasciata dalla Segreteria, che deve esggnesegnata
il giorno successivo firmata da un genitore. Questeedura & comunque da considerarsi straordinaria

* In caso di reiterati ritardi il docente coordinaanformera la famiglia che dovra autocertificaresserne a co-
noscenza.

* L’ingresso posticipato € consentito fino alla setora di lezione e solo in casi di estrema netgesgirevio ac-
cordo con l'insegnante interessato, sara consdhitigmesso dopo la terza ora di lezione.

4. USCITA

* L'alunno puo lasciare straordinariamente la scyima del termine delle lezioni solo se viene prate da un
genitore o da altra persona delegata che abbsdefo la firma presso la Segreteria.

» Eventuali casi particolari dovranno essere indidatigenitore che esercita la patria potesta til'‘@ell'iscrizione.

* Su richiesta scritta dei genitori adeguatamentéesata dalla valutazione del grado di autonomiandielore e
delle condizioni di contesto, gli alunni possonentrare a casa da soli (vedi allegato da riconsegradocente
coordinatore di classe).

5. ASSENZE / GIUSTIFICAZIONI

» Per essere riammessi alle lezioni, dopo un’assdinzao o piu giorni, occorre una giustificazioneitsa sul dia-
rio dell'alunno o il libretto delle giustificazionfirmata da un genitore e controllata dal docelgka prima ora
del giorno del rientro.

e Quando l'alunno ritorna dopo un’assenza fino a wengiorni di scuola (compresi i festivi) non e resaio pre-
sentare il certificato medico.

» Per le assenze superiori a 5 giorni, la riammissgsubordinata alla presentazione del certificadico (cioe se
I'alunno rientra dal sesto giorno, festivi compjesi

» Per assenze superiori a 5 giorni per motivi di tdi@aj occorre darne anticipata comunicazione agegnanti e
compilare il modulo di autocertificazione al monwdel rientro.

» Per assenze superiori ai 15 giorni per motivi diifdia occorre recarsi in segreteria per la conzglae del mo-
dulo di autodichiarazione prima del rientro a sauol

» Se entro tre giorni dal rientro da una assenzeergtata prodotta alcuna giustificazione, si prdeva a notificar-
lo alla segreteria che avvisera la famiglia peritigc L'insegnante annotera sul registro di cla&sevenuta in-
formazione.

* In caso di assenze prolungate senza preavvisoegliénze irregolari o di inadempienze, I'insegnasigerite le
dovute ricerche, e tenuto a farne segnalazionesafieeteria che, dovra acquisire gli elementi dioativi idonei
a verificare I'obbligo scolastico.

6. COMUNIUCAZIONI CON LA FAMIGLIA / COLLOQUI INDIVI DUALL.

» La scuola e la famiglia sottoscrivono un Patto ativo di corresponsabilita finalizzato a definiremhaniera det-
tagliata e condivisa diritti e doveri nel rappoita istituzione scolastica, studenti e famiglie.

» |l patto viene firmato dai genitori nel momento ldgtrizione e presentato loro durante la primacadsiea di
classe.

* Le comunicazioni alle famiglie avvengono in fornaaitta, tramite il diario personale o lettera. gnocaso deve
essere richiesta la firma di un genitore come rigcodell’avvenuta ricezione. Il docente della piwra dovra
assicurarsi che gli avvisi siano stati firmatiolceénti in servizio nei giorni successivi, alla paitora sono respon-
sabili del controllo della firma e sono tenuti aisere i nominativi degli alunni le cui famiglieon hanno ancora
provveduto a firmare la comunicazione. Se nell'adctre giorni la comunicazione non é stata firmdaatutti il
docente in servizio alla prima ora sara tenutorauwvcare in Segreteria didattica i nominativi martcper prov-
vedere, ove necessario, alla comunicazione teledoni

« |l diario va conservato in ottimo stato e non shbé nel corso dell’anno scolastico. E esclusivameno stru-
mento di comunicazione tra Scuola e Famiglia, péotée pagine utilizzabili per tali finalitd devoessere lascia-
te libere da messaggi personali, adesivi, fotoantaltro.

» | genitori sono invitati a controllare giornalmeritéiario e a firmare sempre le comunicazioni,alvisi e le va-
lutazioni.

* Le comunicazioni contenenti dati riservati sul cami@mento dei singoli alunni, devono essere inviateusta
chiusa.

* In caso di dubbio sull’'autenticita della firmadsivra procedere alla verifica via telefono.



In caso di urgenza o quando ritenuto necessarimgrtaunicazione pud avvenire per via telefonica irauta Se-
greteria o direttamente attraverso il docente &hdara poi comunicazione alla Segreteria Didattica.

Delle comunicazioni e colloqui deve sempre restiarecia nel verbale del consiglio di classe e/oregistro per-
sonale del docente.

Non & consentito ai genitori I'accesso alle aula. &esse bisogno di comunicare con i docenti dmve attra-
verso la segreteria o i collaboratori scolastitiotario scolastico i genitori possono conferira gb insegnanti
solo se convocati o per fare urgenti comunicazioni.

Gli insegnanti riceveranno i genitori un’ora latseaina, in orari che verranno comunicati e affedbalbo (chi
vuole puo prenotare il colloquio in segreteria maaicare in tempo utile 'eventuale annullamenRgr i genito-
ri che, a causa di impegni di lavoro non possome@ere al colloquio individuale al mattino, si éamo colloqui
collettivi da effettuarsi due volte all'anno (uner guadrimestre), nelle date indicate nel Caleoddegli impegni
annuali.

Qualora, in casi di particolare rilevanza, i genittesiderassero incontrare i docenti del C.d.Cpdzprio figlio,
dovranno farne espressa richiesta motivata afj&itie Scolastico.

In occasione di assemblee sindacali o sciopempéelonale insegnante, gli alunni delle classi @gsate e le loro
famiglie verranno informati con apposite comunioaziche disciplineranno I'andamento della giornatgue-
stione.

La scuola collabora con i genitori distribuendoi ajinni comunicazioni e awvisi che i rappreseritdintlasse
desiderino far pervenire ai genitori delle clagsagpartenenza, previa verifica e autorizzaziorlditggente sco-
lastico o suo delegato.

| rappresentanti negli organi collegiali posson@dare di distribuire avvisi e comunicazioni, rigdanti iniziati-
ve e problemi scolastici, tramite gli alunni efisgione all'apposito albo. La distribuzione efis&sione all'albo di
qualsiasi comunicazione devono essere autorizzdtBidgente Scolastico. Comunicazioni di altrauratall'in-
terno della scuola debbono essere vagliate e amtde, caso per caso, dal Dirigente Scolasticalala Giunta
Esecutiva.

E' vietata qualsiasi forma di propaganda tramitalghni, se non su parere favorevole del Consigjlistituto. E'
consentita invece, previa autorizzazione del DirigeScolastico, I'informazione di iniziative da teadi Enti e/o
Associazioni socio - culturali operanti sul territg tramite affissione all'albo, con distribuzionelle classi sol-
tanto per quelle organizzate da Comune, bibliotealsd..

NORME DI COMPORTAMENTO

Ai collaboratori scolastici vengono affidate le@bidi accesso dell’edificio scolastico e deglizpaterni e spet-
ta loro garantire la sorveglianza dei cortili sstil, soprattutto la parte antistante I'ingresssegnalare eventua-
li atti di vandalismo o di incuria oppure la prezami oggetti pericolosi e di rifiuti impropri.

| collaboratori scolastici sono tenuti a presidianstantemente il proprio piano di servizio, seslfantanarsi, se
non per chiamata degli Uffici della Scuola o pagesze impellenti.

Il collaboratore scolastico non si puo rifiutareeffiettuare la vigilanza, su richiesta del docente.

Non e consentito I'ingresso a scuola di estranesfisti dell’autorizzazione della presidenza, anmehe non
siano stati invitati dai docenti per attivita efdlaborazioni previste nel P.O.F. (precedentemeataunicate).
Gli alunni sono coperti da polizza di assicuraegiger infortuni e responsabilita civile, se allii dell’anno
scolastico la famiglia ha versato la quota voldataCio non li esime da un comportamento respofesaltgorret-
to dentro e fuori la scuola durante I'orario diitee e non esime le famiglie dal dovere di un austaontrollo
del comportamento dei figli.

| danneggiamenti ai locali, alle suppellettili,ealittrezzature didattiche, dovuti ad un comportameocorretto o
ad atto deliberato, sono riparati a cura dellalscad a carico dei responsabili, quando individuhtisarcimento
del danno non estingue le eventuali responsabiiéiplinari.

Gli alunni sono tenuti ad un comportamento correttizspettoso nei confronti del personale dellakc(Docente
e ATA) nei reciproci rapporti.

Nel cortile e nel piazzale antistante I'edificicofstico & necessario mantenere un comportamentettcoe re-
sponsabile. Le biciclette devono essere sistenegk appositi sostegni.

Nell’ambiente scolastico, per il rispetto di sesstee degli altri, gli alunni devono curare la piapigiene perso-
nale, avere un comportamento ed un abbigliamergguedo (anche nei periodi piu caldi).

L'uso del telefono della scuola & consentito alglhai per motivi personali importanti, non perhiedere mate-
riale scolastico dimenticato a casa.

Durante tutto il periodo scolastico, e in tutti ghazi, compreso il bagno, & vietato agli alunmsd, silenzioso e
non, del telefono cellulare. Se gli alunni non eigeranno questa norma, il cellulare verra ritiatmonsegnato al
Dirigente Scolastico, 0 ad uno dei suoi collabaia®sara riconsegnato solo ad uno dei genit@lie divieto e
esteso anche al personale scolastico.
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La Scuola non risponde dei danni o dello smarrimeegli stessi.

| ragazzi sono invitati a non portare denaro o ttgdevalore a scuola, in quanto non si rispondgldstessi.

In ogni locale sito all'interno dell’edificio scatico e in ogni ambiente della scuola ove abbiammesso gli alun-
ni e fatto divieto ai dipendenti, agli utenti eplbblico di fumare. Le norme sancite a salvaguaddita salute
pubblica assumono per la scuola finalita di carateanitario e socio-educativo: la trasgressionaldéto di
fumare nei locali scolastici imposto dalla leggemesenta un comportamento da sanzionare. Contsidienaolo
educante che tutto il personale della scuola éwdtia ad assolvere, il divieto e esteso anche pahisaperti della
scuola in presenza di alunni.

La richiesta dei documenti delle attivita scoldsticdeve essere inoltrata in Segreteria tramitenapdazione di
appositi moduli.

Fa parte integrante del Regolamento “Lo statuttedaldentesse e degli studenti” con relativo rageinto di-
sciplinare.

Per quanto non espressamente contemplato nel prasgolamento si rinvia ad eventuali norme adettsl
Collegio dei Docenti e/o dal Consiglio d’Istituto.



