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REGOLAMENTO DELLE SCUOLE DELL'INFANZIA
“‘L’AQUILONE” E “GHIARDELLO”

PREMESSA

La scuola e I'ambiente finalizzato alla formazionentegrale della personalita degli alunni, luogo dincontro
con le famiglie che sono impegnate ad accettarneendividerne il Progetto Educativo, basato sul risptto dei
compiti e ruoli specifici e dei principi di eguagianza, accoglienza, integrazione e partecipazione.

Il presente documento cerca di chiarire ruoli ed inpegni delle diverse componenti educative impegnata
accompagnare l'alunno/a, nel suo percorso di cregai

A genitori, alunni, docenti e personale ATA e indiizzato questo regolamento che ha valore normativ&sso
potrebbe diventare un valido strumento per attivareil confronto sui temi educativi e dichiarare le selte e le
motivazioni della scuola.

1. ORARIO DI FUNZIONAMENTO DELLE ATTIVITA’ SCOLASTI CHE

L’orario di inizio e fine delle lezioni e stabilitdal Consiglio d’Istituto.
L'organizzazione della giornata €, in genere, usate:

8.00 — 9.00 ingresso degli alunni;

9.00 — 9.30 merenda- colazione;

9.30 - 11.30 attivita didattica;

11.30 — 11, 45 uscita dei bambini che non consurnigasto;

11.30 - 12.30 pranzo;

12.30 - 13.00 gioco libero - uscita dei bambini obe si fermano a dormire e nel pomeriggio;

13.00 - 14.45 riposo;

15.00 - 15.30 merenda;

15.30 - 16.00 uscita dei bambini;

16.00 termine attivita scolastica.
E’ possibile organizzare un servizio di entratacpata e/o uscita posticipata dei bambini aut@tizé genitori de-
vono fare specifica richiesta in segreteria neipieen secondo le modalita previste): la realizzaidi tale servizio
e condizionata alla disponibilita dei collaboratecolastici.

2. SORVEGLIANZA DEI BAMBINI.
La scuola ha I'obbligo e la responsabilita di sgheee e di custodire gli alunni dal momento in aacedono negli
spazi di pertinenza dell'lstituto e di consegnartiermine delle attivita scolastiche ad un famdia a un loro dele-
gato.
Gli insegnanti hanno il dovere di vigilare sugliahi durante tutto I'orario scolastico.
Qualora particolari necessita costringano l'insegaad allontanarsi momentaneamente dall'aula/sezia sorve-
glianza degli alunni é affidata al personale aasdi, in mancanza di questo 'insegnante si rividiga colleghi del
plesso.
| collaboratori scolastici hanno il compito di cewsgre con gli insegnanti ed essere prontamenpenilsili per le
esigenze didattiche dei docenti per assicurareglion svolgimento di tutti i momenti della giorreafvedi mansio-
nario e piano della attivita annuali).
La sorveglianza dei bambini é affidata all'insegedérdi turno che pud/possono anche non esseréeqliedezione
in quanto gli orari di servizio sono opportunamestigdiati in modo da consentire la maggiore conges possi-
bile durante le attivita didattiche.



3. INGRESSO E USCITA DEI BAMBINI.
E’ obbligatorio che all’entrata del mattino i gewitconsegnino il/la proprio/a figlio/a direttamerdll'insegnante di
turno e che all'uscita avvertano I'insegnante pnéselel ritiro del/la bambino/a, onde evitare sewadi inconve-
nienti.
Gli insegnanti non possono, in alcun modo, consegbambini a minori e ad adulti non precedentemeategati.
| familiari sono tenuti a fermarsi a scuola il temgtrettamente necessario ad accompagnare eeritirproprio
bambino.
Si raccomanda, inoltre, di non soffermarsi nelleeasia interne che esterne alla struttura scadagltre il tempo
sopraccitato, dopo aver prelevato il/la bambinoigérticolare in sezione, corridoio o altri spdella scuola).
Per l'uscita da scuola durante 'orario scolast@eaorizzata per validi motivi, gli alunni dovranassere sempre ri-
tirati da un genitore o da un adulto maggiorennigdicia e delegato.
L'ufficio di segreteria della scuola provvede adudsire dai genitori tutti i nominativi delle pers® che potranno
ritirare I'alunno/a in caso di loro impedimento.
| famigliari degli alunni sono altresi invitati arhire uno o piu numeri telefonici di sicura repdiia per essere
contattati in caso di necessita.
| genitori o0 i loro delegati sono tenuti ad esgauatuali al termine delle lezioni, in modo che ibmento del ritiro
del/la bambino/a avvenga nella massima sicurezzmeuillita.
| cancelli e le porte saranno chiusi alle ore ®@®vono rimanere chiusi per l'intero orario sdatas
Nelle fasce orarie di uscita, prima e dopo il pastel pomeriggio, il collaboratore di turno degsere presente
all'ingresso, vigilare che entrino solo i genit@inon altro personale non autorizzato, per il mgcessario al riti-
ro del/la bambino/a.
Non é consentito I'ingresso di estranei sprovdsii’autorizzazione del dirigente scolastico, a mehe non siano
stati invitati dai docenti per attivita e/o collabgioni previste nel P.O.F. (precedentemente cocaim).
Al momento dell’'uscita tutto il personale é tenatia scrupolosa osservanza delle disposizioni argative fissate
all'interno del plesso e volte ad assicurare ilukfo ordinato e in sicurezza delle scolareschiecd in cui il riaf-
fido dell’'alunno/a ai genitori non risultasse awt) il personale, anche se fuori servizio, prghara la vigilanza
sull'incolumita del minore per il tempo necessaaioendere nota la situazione al’ Amministrazionelastica e
permettere ad essa di provvedere ad organizzdfieldimento con i mezzi ritenutdonei o a contattare i familiari
dell'alunno/a direttamente.

4. GESTIONE MENSA.
La refezione é gestita dall’'amministrazione comenal
I bambini, che non usufruiscono del servizio meesapno dalle ore 11.30 alle 11,45, mentre quledlimangiano,
ma non si fermano per 'intera giornata, escontedaie 12.30 alle ore 13.00.
A tavola gli insegnanti attivano un processo dicathione alla salute attraverso una corretta aliazore. Agli a-
lunni viene chiesto di assaggiare le diverse pegaRer i bambini, infatti, il cibo ha valenza gelnsoriale, che non
riguarda semplicemente il gusto, I'olfatto, la wigt il tatto, ma anche l'affettivita. | bambini vamverso il cibo na-
turalmente e da esso si aspettano valori nutritigi,anche piacere e gratificazione. Ecco perchéaspgli educato-
ri garantire ai bambini, a tavola, un’esperienzaaj in cui verificare e ampliare le proprie abitu@dlimentari, con-
frontandosi con i compagni e gli adulti.
Il “mangiare insieme” diventa un’occasione quotigiger I'educazione e quindi la consumazione deiopassume
una funzione educativa completa e non assistenziale
E’ una situazione che rappresenta, a tutte leuatéqgomento di socializzazione e di affermazionalidtiudini e ruo-
li, non solo un bisogno fisiologico.

Soltanto in casi eccezionali, di intolleranza fésjer determinati cibi (certificati dal medico) @er motivi religiosi
sara possibile sostituire i cibi presenti nel meon altri alternativi.

A scuola vengono anche distribuite una leggerazemt@ al mattino e la merenda al pomeriggio, diseguenza
non si accettano alimenti non confezionati podatcasa per uso personale.

5. ENTRATA FUORI ORARIO ED USCITA ANTICIPATA.
Gli alunni devono presentarsi a scuola in temple per I'inizio delle attivita (entro le ore 9.00)
E’ permesso agli alunni entrare in ritardo sol@seompagnati da uno dei genitori, per validi e pa@wati motivi,
comunque solo dopo aver avvertito le insegnantireattre le 10.30 e solo se frequentano per I'mggornata sco-
lastica.
In caso di reiterati ritardi, il docente coordin@dnformera la famiglia e il dirigente scolastiwe prendera i prov-
vedimenti opportuni.
E’ permessa altresi I'uscita anticipata, sia atke 1d.00, sia alle ore 15.00, solo dopo averne teabpestiva comu-
nicazione alle insegnanti per validi e comprowadtivi. Gli alunni dovranno essere sempre ritidgtiun genitore o
da un adulto delegato precedentemente.



Non e previsto I'arrivo a scuola prima dell’oragicolastico tranne che per i bambini le cui fareigianno chiesto e
ottenuto l'autorizzazione al servizio di pre-scuettettuato dalle collaboratrici scolastiche. Nop@ssono, quindi,
accompagnare i bambini a scuola prima delle or@. 8.0

6. ASSENZE.
Per le assenze superiori a 5 giorni, la riammigs®isubordinata alla presentazione del certifioadico (cioé se
I'alunno rientra al sesto giorno, festivi compre&ter assenze superiori a 5 giorni per motivi diidia, occorre
darne anticipata comunicazione agli insegnantirepglare il modulo di autocertificazione al momeuwui& rientro.
Per assenze superiori ai 15 giorni per motivi dhifdia occorre recarsi in segreteria per la conzpolae del modulo
di autodichiarazione prima del rientro a scuola.
In caso di assenze prolungate senza preawvisoegqlidénze irregolari o di inadempienze, l'insegnadgerite le
dovute ricerche, é tenuto a farne segnalazionesaetieeteria che, dovra acquisire gli elementi dioativi idonei a
conservare il diritto alla frequenza: in caso niggail posto sara reso disponibile per i bambimeiventuale lista di
attesa.

7. COMUNICAZIONI E INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE
Normalmente si comunica mediante appositi avvisitsconsegnati ai bambini e/o affissi nelle badhe e spazi
specifici all'interno del plesso.

8. COLLOQUI INDIVIDUALI.
Durante I'anno scolastico sono previsti colloquiipgici con le famiglie. Ogni volta che docenti enjtori abbiano
necessita di un ulteriore colloquio individuale cordano I'incontro.
Di norma i bambini non possono partecipare a cailegassemblee. Si ricorda che i genitori sondrtatate re-
sponsabili dei minori (alunni, eventuali frateigc..) che vengono portati a scuola nelle occasionotloqui, as-
semblee, feste, ecc..., fuori dall’orario scolastico.

9. CRITERI PER LE USCITE.
Fanno parte della vita della scuola uscite o pagatgdi gruppo all'esterno della struttura, sjaiedi che in auto-
bus, dopo aver ottenuto l'autorizzazione dei genéalegli organi competenti.
Tali uscite hanno una finalita didattica.
La vigilanza sugli alunni durante lo svolgimentoviiite guidate o viaggi d'istruzione dovra essarstantemente
assicurata dai docenti accompagnatori. Il Dirigetelastico provvede ad assegnare gli insegnantinmero ade-
guato rispetto a quello degli alunni. Verra tenat@onsiderazione anche la eventuale presenzaidniatliversa-
mente abili o in difficolta nelle autonomie.

10. LA SALUTE DEL BAMBINO ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA
La frequenza alla scuola presuppone un buono dia@ute, sia percheé il/la bambino/a possa memlitecipare ai
vari momenti comunitari, sia perché non divengddati contagio per gli altri.
Le insegnanti saranno tenute ad allontanare i b@mbi seguenti casi:
. temperatura corporea oltre i 37° - 38°;
. vomito ripetuto (2 o 3 episodi nel corso dellargata);
. dissenteria (dopo 2 — 3 scariche liquide e atiaoi);
. evidente stato di sofferenza del bambino;
. sospetta congiuntivite;
. sospetta dermatite e malattie esantematicheb{loowaricella, rosolia, parotite);
. sospetta pediculosi (pidocchi).
In tutti i casi in cui il/la bambino/a viene all@mato € necessario che sia trattenuto a casaenvag®one e che
venga visitato dal pediatra.
La riammissione a scuola potra avvenire solo diptesentazione del certificato medico.
| farmaci a scuola non possono e non devono essemnministrati, salvo casi particolari autorizzadi thedici del
Servizio di Pediatria di Comunita, previa richiestaitta al Dirigente Scolastico unitamente al modli autorizza-
zione rilasciata dall’ASL.
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11. NORME DI COMPORTAMENTO.
Gli alunni devono rispettare tutto il personalelastico e mantenere un comportamento corretto denfuori la
Scuola.
Gli alunni sono tenuti al rispetto dell’arredo (bhn sedie, armadi, ecc...) e delle attrezzatutattiche.



Qualora, durante le attivita scolastiche, un aluthovesse infortunarsi e tenuto a segnalare I'adoaallinsegnante
in servizio, il quale provvedera a comunicarlo testjvamente — e comunque non oltre le 24 ore -Saltgeteria,
per attivare le procedure dell’Assicurazione.

Si ricorda che nell’lambiente scolastico, per ipeio di se stessi e degli altri, gli alunni devanoare la propria i-
giene ed avere un abbigliamento adeguato.

Nel momento dell'ingresso alla scuola dell'infangiache nei casi di alunni anticipatari) i bamtdeivono avere
acquisito il controllo sfinterico.

Le insegnanti non sono responsabili dei giocafiottati da casa ed é rimessa alla loro discreZartieutilizzare
durante la giornata scolastica.

Non si risponde in generale di alcun oggetto dbraportato a scuola.

In ogni locale sito all'interno dell’edificio scaéico e in ogni ambiente della scuola ove abbiamesso gli alunni
e fatto divieto ai dipendenti, agli utenti e al plibo di fumare. Le norme sancite a salvaguarditadalute pubbli-
ca assumono per la scuola finalita di caratteréagéme socio-educativo: la trasgressione deledovidi fumare nei
locali scolastici imposto dalla legge rappresemaamportamento da sanzionare.

Considerato il ruolo educante che tutto il perserd®lla scuola & chiamato ad assolvere, il divegsteso anche
agli spazi aperti della scuola in presenza di dlunn



