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ALLEGATO N.2

COMPILAZIONE DEL PEI

Per ogni alunno/a, il PEI viene compilato segudiatdine indicato nell’indice.

Ha carattere di dinamicita in funzione delle candgtiche dell’alunno/a diversamente abile e dei
bisogni che emergono durante l'anno scolastico. Ritdocumentazione € dettagliata ed
approfondita, migliore risultera l'intervento sallunno/a, in particolare la dove avviene una
rotazione di docenti.

Il PEI viene compilato dall’insegnante di sostegmaollaborazione con gli insegnanti titolari della
classe o di sezione e con l'assistente comunal@resente, e comunque va firmato da tutte le
componenti che operano sull’alunno/a.

Il modello, con le modifiche effettuate, pud esssraricato dal sito della scuola (area pubblica e
area riservata), salvato in una propria cartellapgsemettere ai docenti di lavorarci direttamente,
stampando le pagine di volta in volta, secondalgevscadenze.

Le parti non compilate perché non corrispondemd ehratteristiche dell’alunno/a, possono essere
tolte.

Quadro 1. Quadro anagrafico - Curriculum scolastico

Puo essere ricompilato ogni anno o puo essere etatplquello degli anni precedenti
aggiungendo I'anno in corso.

« DATI ANAGRAFICI. Verifica di quelli riportati 'anno precedente egagynarli se sono
modificati.

+ COMPOSIZIONE DEL NUCLEO FAMILIARE. Verificarne la composizione attraverso il
colloquio con la famiglia e 'alunno/a, se e indpadi fornire informazioni.

« EVENTUALI FAMILIARI COINVOLTI  nel processo educativo-formativo e nella “gestione”
familiare del bambino/a, ragazzo/a; loro ruolo enpdi esercitati. Queste informazioni
possono essere verificate ed integrate, in casardbiamenti, attraverso il colloquio con i
genitori e attraverso I'osservazione della quotidéascolastica.

« CURRICULUM SCOLASTICO. Pud essere ricompilato ogni anno o pu0 essere ebatgl
guello degli anni precedenti aggiungendo quell@onso. Togliere gli spazi non utilizzati
(riquadri non compilati, riferiti a classi e ordisuiccessivi).

Quadro 2. INFORMAZIONI DI INIZIO ANNO SCOLASTICO

2.1 DALL’INCONTRO CON | GENITORIL. Quando il bambino/a, frequenta la scuola
dell'infanzia e la primaria € opportuno incontrargenitori prima dellinizio dell’anno
scolastico, per dare loro informazioni rispettia akuola, all’'organizzazione,..., ma
soprattutto per ascoltarli rispetto alle abitudimteressi, specificita del futuro alunno.

Queste informazioni saranno importanti per progettaccoglienza, 'ambiente classe e scuola.
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2.2 DALLINCONTRO CON GLI INSEGNANTI DELL'ANNO PREC EDENTE. FE’
opportuno svolgere l'incontro prima dell'inizio Ildanno scolastico per progettare
'accoglienza, l'orario, le attivita, a volte areH’ambiente in modo piu appropriato e
rispondente all’alunno/a con disabilita.

2.3 DALLINCONTRO CON GLI OPERATORI AUSL. Se lalunno €& “nuovo”, non
conosciuto, € opportuno programmare l'incontro gbhmperatori molto presto, se possibile
anche a Giugno, a fine dell’anno scolastico prectzla quello dell'inizio nell’'ordine di
scuola successivo o nella nuova classe.

2.4 DALL'INCONTRO CON GLI ASSISTENTI — EDUCATORI CO MUNALI O CON
ALTRI SOGGETTI (TUTOR...)

Quadro 3. SITUAZIONE DI PARTENZA

Le osservazioni, prove di ingresso, attivita,....e germettono di ricavare informazioni sulla
situazione di partenza devono essere attivate rnielopmese di scuola. Importanti sono le
informazioni che si raccolgono dai colloqui conarivoperatori che operano o hanno operato il
precdente anno scolastico e dalla lettura dellat&aione finale e dal documento di valutazione del
precedente anno scolastico. | vari aspetti indipagsono essere modificati secondo l'eta e la
gravita dell’handicap (inteso come conseguenzd/dafiit certificato).

Se l'insegnante di sostegno ha un orario parzialeegte cercare la collaborazione dei colleghi
per raccogliere informazioni relative allo sviluppoe ai saperi e completare il PEI anche per gli
orari e le discipline in cui non e presente.

La collaborazione, il confronto e la condivisionend colleghi non solo permette di adottare uno
stile educativo simile, funzionale ai bisogni eegtiroblematiche dell’alunno/a, ma & una risorsa
importante per arricchirne la conoscenza (soptattsugli elementi trasversali alle singole
discipline: autonomia personale e sociale, comuioce e relazioni) e il confronto rispetto alle
metodologie e strategie didattiche.

In questa parte e stata inserita la descriziona dgfuazione della classe in quanto il contesto
educativo e didattico e particolarmente importgoee il processo di socializzazione, inclusione
integrazione e degli apprendimenti.

Quadro 4. PROGETTAZIONE ANNUALE

L’insegnante di sostegno deve farsi carico, an@eénsorario parziale, di tutta la progettazione
educativa e formativa dell’alunno/a disabile coilgemdo i colleghi (anche quelli che non incontra
nel suo orario) per definire gli obiettivi per aasa disciplina e/o ambito disciplinare. Se viene
allegata la programmazione disciplinare di claspeesta dovra per forza essere adeguata e/o
semplificata almeno rispetto alle richieste chealcuni casi, non potranno essere uguali a quelle
degli altri alunni (questa parte dipende chiarametdl grado di disabilita). Obiettivi, tempi,
metodologie, attivita, prove di verifica,.... , incahi casi potranno coincidere con quelle della
classe, in altri casi sicuramente no, comunque desserci traccia di tutto cio nel PEI (far
riferimento al Giornale-registro dell'insegnanté varbale degli incontri del Consiglio di classe o
dellAgenda della progettazione non ha nessun gattircumentativi, se poi chi avra il PEI non
potra risalire a tali documenti. Deve quindi essenta parte di allegati (anche fotocopiati) a
completamento del percorso di progettazione.

Per alcune aree di progettazione, probabilmente veaanno definiti obiettivi specifici in quanto i
deficit o € molto grave o al contrario non portaradisporre su quell’area (in genere di tipo senso
motorio,...) una progettazione differenziata.



Il PEI non solo deve contenere la progettualitpatio ai saperi e contenuti disciplinari, ma anghe
funzioni e relazioni, elementi trasversali a tudenaterie, spesso definiti in modo generico, poco
verificabili e osservabili (ma determinanti pershaluppo della persona).

E’ molto importante riportare anche I'impegno poideno che coinvolge I'alunno/a, anche se non
ci sono incontri e/o progetti di continuita orizzale tra la scuola e le altre agenzie educative del
territorio (o con quelle di cui si serve la fam&li

La definizione delle modalita organizzative e lagettazione degli apprendimenti previsti per
lalunno/a costituisce una importante fase dellafind@one del PEI, perché prevede |l
coinvolgimento, il confronto, la “negoziazione” tdaverse professionalitd (compresa quella degli
educatori, la dove sono coinvolti nel processo ast@o), ma lo e altrettanto la scelta delle
metodologie da utilizzare, gli strumenti (sussaligsilii,...), le strategie didattiche: questa parte i
genere € abbastanza trascurata soprattutto nel momella valutazione.

Devono essere allegati I'orario di classe, I'oratel docente di sostegno e dell’educatore/trice, le
motivazioni che hanno portato a fare alcune seedfeetto alla presenza delle figure specialistiche
su alcune aree disciplinari rispetto ad altre.

La progettazione annuale deve essere presentatgeraiori in forma orale (o su richiesta
consegnando il PEI) e sottofirmata da uno dei gené naturalmente dai docenti ed educatori
coinvolti (o dal coordinatore o docente prevaleetgyo la fine di Ottobre.

Anche se I'insegnante di sostegno ha un orario pasate, il PEIl rappresenta la documentazione
del percorso scolastico dell'alunno/a per tutto l'cario scolastico ed € compito del /dei
docente/i di sostegno completarlo con la collaboremne dei colleghi in tutte le sue parti anche
per gli orari e le discipline in cui non é presente

Inserito in questo quadro vi € uno schema di prograzione periodica (non obbligatorio se la
progettazione risulta gia dettagliata; la scansiemeporale puo essere definita dal gruppo docente
rispetto al deficit dell’alunno/a) da utilizzarerpsontestualizzare e concretizzare la progettazione
nei casi di deficit grave o a discrezione dei dticdfuo essere utilizzato anche in alternativa del
Registro del sostegno.

Il PEI acquista valore progettuale se viene comtinente rivisto e adeguato alle risposte
dell'alunno/a, ai cambiamenti che potrebbero matdfiesi rispetto al quadro iniziale e in relazione
agli aspetti organizzativi o altro. Particolare nsfiigato acquistano i laboratori e i progetti che
vengono realizzati nella classe, modalita didag¢tiche in genere sono maggiormente inclusivi sia
degli alunni disabili che degli altri. E’ importanthe vi sia traccia di cio, non solo rispetto alla
progettualita (fotocopia di quello che viene svattalasse con eventuali adeguamenti e modifiche)
e verifica, ma anche alle scelte/bisogni che haurtato a quelle scelte.

Alla fine di ogni periodo progettuale (che sia mkndimestrale o quadrimestrale) deve esserci una
verifica intermedia (mensile, bimestrale o quadstree), anche rispetto agli elementi
organizzativi, metodologici, di cui si fa caricoinsegnante di sostegno recuperando quelle
informazioni che mancano perché non presente tiNgta

Quadro 5. VALUTAZIONE INTERMEDIA.

La valutazione degli apprendimenti, non solo legatcontenuti disciplinari, € una componente
indispensabile di qualsiasi attivita di insegnarnentenzionale e questo vale certamente anche in
caso di disabilita. Per questo e importante sotalie che ogni alunno, anche con disabilita geve,
la sua famiglia hanno diritto a veder seriamentetad i risultati dell’azione educativa e didatic
svolta a scuola.

La valutazione degli apprendimenti per i soggaiti disabilita va riferita sempre altenzialita
della persona e alla situazione di partenza definiti nella individualizzazione dei percorsi
formativi e di apprendimento.

Si useranno pertanto per loro delle scale valgatiferite non a profili standard ma a quanto
predisposto ndPiano Educativo Individualizzato.

Ovviamente puo succedere che il PEI preveda gisstebiettivi della classe, eventualmente
raggiunti o valutati in modo diverso. Questo dowelessere la norma per gli alunni che presentano
solo minorazioni di tipo motorio o sensoriale, maoasibile anche in altri casi.



L’obbligo di riferimento della valutazione al PEWValido per tutti gli ordini di scuola.

Tutti gli insegnanti titolari della classe dell’alunno/a con disabilita sonoorresponsabili
dell'attuazione del PEIl ed hanno quindi il compdb valutare i risultati dell'azione didattica-
educativa. La valutazione non puo mai essere dalejaolo insegnante di sostegno.

Quadro 6. EVENTUALE ADEGUAMENTO DELLA PROGETTAZIONE

Deve essere svolta una verifica del percorso diremgdpmento svolto secondo la scansione
temporale scelta (quella alla fine del primo quaebstre e obbligatoria).

Il quadro contiene il modello di progettazione sst&o necessario fare adeguamenti rispetto a
guella di inizio d’anno alla luce delle valutazioniermedia.

Quadro 7.VALUTAZIONE FINALE

Questa sezione permette al gruppo docente diteifeetsul lavoro svolto, di fare ipotesi rispetto
all’'anno scolastico successivo, mettendo in risalbm solo i livelli di apprendimento raggiunti
dall'alunno/a nelle diverse aree, ma anche di ianigé 'organizzazione, le scelte metodologiche
didattiche, le strategie che hanno portato a ayositivi,...

Deve essere allegata la fotocopia della schedaldiazione.

In tutte le classi del primo ciclo la valutazionegtl alunni con disabilitd avviene sempre in balse
loro Piano Educativo. Questo vale naturalmente emthmomento dellEsame di Stato conclusivo
(ex esame di licenza media) che il candidato cealdiita potra affrontare anche sostenendo prove
totalmente differenziate, in base al suo PEI. Sumw queste prove conseguira un diploma valido a
tutti gli effetti, senza nessuna menzione del paldre percorso seguito.

Anche le prove nazionali INVALSI possono esserespealizzate (ossia ridotte, adattate o
interamente sostituite).

Se le prove non vengono superate I'alunno puotaipd’anno oppure concludere questo corso di
studi con il rilascio di un attestato che certificaediti formativi acquisiti e che consente comue

la frequenza della scuola superiore.

E possibile nel Primo Cicloon ammettere un alunnocon disabilita alla classe successiva e fargli
quindi ripetere la stessa classali esiti negativi vanno ovviamente sempre int@sine mancato
raggiungimento dei propri obiettivi, non di quedtandard della classe.

Occorre ricordare che il PEI e soggetto a verifigaiodica e che eventuali gravi problemi di
attuazione devono necessariamente essere oggettdisdissione tra i soggetti coinvolti
(ricordiamo: scuola, servizi ASL e famiglia) e peelere, se necessario, un adeguamento dei
risultati attesi all’effettiva situazione riscortiae alle potenzialita dell’alunno.

Di fatto, pertanto, la non ammissione non puo naivare da una semplice verifica dei risultati
raggiunti durante I'anno appena trascorso ma eaémente da un progetto educativo che, a medio
o lungo periodo, valuti la possibilita di allungatepercorso formativo. Occorre tenere bene in
considerazione le eventuali conseguenze negatiee sthpossono rilevare, anche negli anni
successivi: demotivazione, problemi di inserimeimouna nuova classe, eccessiva differenza
anagrafica con i compagni che puo causare pedéatti eontrari in certi momenti della crescita...

La scelta dovra essere condivisa da tutti i comptiehe concorro alla definizione del PEI.

L'esame di Stato, anche se personalizzato, deveurngue rispettare dei requisiti formali. In
particolare il raggiungimento degli obiettivi pretti dal PEI va verificato attraverso la
somministrazione di prove che possono essere eliffggite in modo molto libero e flessibile, ma
devono comunque configurarsi come attivita intenaioche producono dei risultati da valutare.

In certe situazioni di particolare gravita possanancare i presupporti per poter costruire un
gualsiasi tipo di prova se non con artificiose &bwze che risultano a volte anche lesive della
dignita personale dell’alunno. Per questi casidanmativa prevede che la commissione esaminatrice
possa fargli terminare la scuola media anche sspstenere I'esame, con il rilascio appunto
dellattestato. E importante che anche questasss@tdiscussa e assunta concordemente durante la
definizione o la verifica del PEI.

Un elemento importantissimo del Piano Educativaviddalizzato degli studenti che seguono una
programmazione curriculare, per obiettivi minimdiéferenziata, é lalefinizione dei criteri o dei
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metodi di valutazione Anche se gli obiettivi didattici sono sostanziahlte uguali a quelli dei
compagni, la situazione di disabilita puo a volthiedere che vengano attivate delle procedure
molto diverse nel momento in cui si va ad accertatero raggiungimento che devono essere
esplicitate in modo chiaro e preciso.

Occorre in particolare definire bene il concetteduipollenza usare metodi diversi per verificare

il raggiungimento degli stessi obiettivi. Esempagplicazione del concetto di equipollenza:

* Prove diverse rispetto alla modalita di espressioreomunicazione Ad esempio: una
prova scritta o grafica diventa orale, una oralelia scritta ecc.

* Prove diverse rispetto alla modalita di somministraione domande aperte diventano
chiuse, a scelta multipla ecc.

* Prove diverse rispetto ai tempi oltre all'assegnazione di un tempo maggiore pogdizione
si puo variare anche la frequenza delle verifichénterrogazioni e definire la loro
programmazione.

* Prove diverse rispetto alla quantita numero di esercizi, di domande ecc. Se non e
possibile aumentare i tempi o se la resistenzaafiglel soggetto non consente la
somministrazione di un’intera prova, si posson@zehare e proporre solo le parti piu
significative.

* Prove diverse rispetto ai contenuti che rimangono pero idonei a valutare globalménte
raggiungimento degli obiettivi.

Quando gli obiettivi del Piano Educativo Individzabto sono nettamente difformi rispetto a

quelli dell’'ordinamento di studi della classe, leogrammazione viene dichiarata differenziata e
I'alunno pertanto non puo conseguire il titolo tlidio (soprattutto nel secondo ciclo di istruzione)

E’ possibile dare voti alti (otto, nove) in pageba alunni che seguono una programmazione
differenziata se gli obiettivi programmati sonotiséecquisiti con sicura padronanza (e normale che
guesti risultati vengano riconosciuti e gratificatiche con un 8, 9 o 10).

L'attestato della certificazione delle competenzelovrebbe corrispondere al PEI dell’alunno/a e
riportare la descrizione delmpetenzee delle reali capacita conseguite dall'alunnogalule.

Quadro 8. VERBALE DEGLI INCONTRI CON....

In questa sezione verranno riportati i verbali degtontri realizzati con gli operatori, genitori,
Consiglio di Classe,.... (possono essere allegatedpie dei verbali redatti e custoditi anche in
altri registri).

Particolare cura ed attenzione, ma questo valéugerle parti del PEI, al lessico utilizzato (lgsa
descrivere e non esprimere elementi di giudizioatutazioni personali) e alla definizione degli
impegni-decisioni prese che saranno poi verifieditecontro successivo.

Rispetto agli incontri con gli operatori dell’azaa USL, genitori o altro e importante che vengano
svolti con la partecipazione di tutti i docenti dglippo educativo (infanzia, primaria) o con il
docente coordinatore di classe (scuola secondariagidado). E’ chiaro che le informazioni
“spicciole-quotidiane”, possano passare in moddepeaziale attraverso l'insegnante di sostegno,
ma non sono autorizzati nessun tipo di incontrim@lizzati o informali con la sola presenza
dell'insegnante di sostegno e/o educatore/trice.

Sono in genere previsti almeno tre incontri conogleratori dell’azienda USL: sono i docenti di
sostegno o coordinatori che prendono gli appuntdm®@ano da preferirsi al pomeriggio, in orario
extrascolastico (infanzia e primaria) o comunque omario da permettere la presenza del
coordinatore di classe.

Al PEI cartaceo da stampare sezione per sezicaggsinge il formato elettronico (floppy o cd) da
conservare all'interno del raccoglitore.

Si ricorda che la certificazione e i dati sensidévono essere conservati a parte, in modo riggervat
come del resto anche il PEI Se la classe non désgdouno spazio custodito riservato, il PEI puo
essere conservato in presidenza e ritirato ogta\able deve essere aggiornato.



ALLEGATI

Sono da allegare i documenti che possono essdreauticostruire/documentare lI'esperienza
scolastica dell'alunno/a.

Quelli elencati sono i documenti obbligatori daeg#dre, ma possono essere arricchiti da altri che |l
gruppo docente decide in autonomia di aggiungere.

Si richiede una particolare cura nella documentezidi un percorso educativo o didattico svolto
durante I'anno (che diventa un esempio concretwadche si e descritto nel PEI soprattutto rispetto
al contesto di apprendimento e non solo al contedatapprendere, pertanto non puo essere ridotto
ad alcune foto con didascalia. Se richiesto vemmaitio uno schema o modello esemplificativo).

SCADENZE

* Quadri 1 e 2 fine Settembre, in seguito ai colloqui effettuaa compilato ed aggiornato ogni
volta che durante I'anno si ripetono gli incon8i.ricorda ai docenti di provvedere almeno a 3
incontri annuali con famiglia, neuropsichiatriseesapisti, ....

* Quadro 3: fine Ottobre, dopo il periodo di osservazioneiiilie.

* Quadro 4: fine Novembre (programmazione annuale e/o dejubdrimestre).

* Quadri 5 e 6(se necessario): entro la fine di Febbraio.

* Quadro 7: a fine anno scolastico (11 Giugno 2011)

 Quadro 8. | verbali degli incontri gia effettuati, vanno rsegnanti contestualmente alle
scadenze precedenti.

» Allegati: alla consegna dei documenti di fine anno scaagiil Giugno 2011).

Nel caso emergano problemi che impediscono di ttsgee le scadenze, e necessario informare
direttamente il dirigente scolastico e concordara muova data.

Il mancato rispetto di tali consegne, sia nei temgicati che nei contenuti prestabiliti, pud dare
I'avvio ad un procedimento disciplinare.

Il PEI dovra essere consegnato completo entro salmaiil GIUGNO 2011 alla dirigente o suo

vicario. SI RICORDA che il PEI, essendo un documeuot ufficiale della scuola, deve essere
conservato e custodito in un luogo adeguato, sicured accessibile al personale docente ed
educativo.

Reggio Emilia, 23/09/2010 Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Antonella Cattani



