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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MONTECCHIO EMILIA 

Via XXV Aprile,14 - 42027 Montecchio Emilia (RE)- Tel 0522-864201-Fax 0522-861321 
C.F. 91094350351 E-MAIL: segreteria@icmontecchio.it   SITO: www.scuola.re.it/icmontecchio  

Prot. n.  507/ /C 41                                                                     Montecchio Emilia, 26 gennaio 2010 
� Al personale docente  
� Al personale A.T.A. dell’I.C. Montecchio E. 

 
Oggetto: Impegni del mese di febbraio 2010 
 
1. Iscrizioni alunni – Il termine di scadenza delle iscrizioni per l’anno scolastico 2010/2011 è 

fissato per le scuole dell’infanzia e del primo ciclo d’istruzione al 27 febbraio 2010 e per le 
scuole superiori al 26 marzo 2010. 

2. Collegio Docenti Unitario – giovedì 25 febbraio , ore 16.30-17.30, presso aula magna 
Istituto Silvio D’Arzo di Montecchio. 

3. Scuola dell’Infanzia  mercoledì 3 febbraio – ore 16.00-18.30: programmazione Barco 
4. Scuola Primaria   

� Scuola Secchi  -  Nuove date di distribuzione dei documenti di valutazione: martedì 9, 
giovedì 11 e martedì 16 febbraio (3 ore e 4 ore secondo i tempi scuola)  

� Scuola De Amicis  – Classi tempo normale: lunedì 8  febbraio (solo per T.N.: ore 14.00-
18.00); martedì 9 e mercoledì 10 febbraio  (ore 16.15-19.15).  

5. Scuola Secondaria di primo Grado 
� Attività di orientamento : giovedì 4 febbraio  i coordinatori delle classi terze sono invitati 

ad un incontro – dibattito di presentazione dei nuovi percorsi scolastici per  genitori e studenti , 
in collaborazione con l’Istituto Superiore “Silvio D’Arzo ” di Montecchio, secondo la seguente 
articolazione oraria: 

• presso Scuola Alighieri  di Bibbiano dalle ore 18.00 alle ore 19.30 ; 
• presso Scuola Zannoni  di Montecchio Emilia dalle ore 20.30 alle ore 22.00 . 

� Avvio seconda fase dei corsi di formazione L.I.M. 
L’Ansas (ex-Indire) sta avviando la seconda fase del piano di diffusione. Anche i nostri corsisti 
saranno contattati dal tutor per concordare il calendario degli incontri  che non si svolgeranno 
nella sede di corso nominata nella prima fase, ma nelle scuole in cui prestano servizio i docenti.  
� Progetto Mate-Con : giovedì 18 febbraio  (ore 15.00-17.00) incontro delle referenti di 
Istituto prof.sse Aleotti e Buzzoni con la prof.ssa Garofani dell’Istituto D’Arzo per programmare 
l’attività del corso di potenziamento di matematica. 
� Scrutini : vedi pagina allegata. 
6. Commissioni e Gruppi di lavoro 
� Gruppo di lavoro interistituzionale Scuola/Servizi sociali/Amministrazione Comunale:  
mercoledì 3 febbraio  ore 16.30 presso scuola secondaria Zannoni. Saranno presenti i 
rappresentanti dei genitori, dell’ASL, dell’Ufficio Scuola. Convocati i docenti referenti del Gruppo di 
lavoro per l'integrazione scolastica degli alunni diversamente abili 
� Équipe di progetto Comenius : mercoledì 10 febbraio  ore 16.30 presso sala polivalente 
Scuola De Amicis (al piano terra della segreteria). OdG: accoglienza mobilità (calendario 
dettagliato del programma, presenze docenti, attività, alloggio, gadget, preparativi, 
documentazione, rassegna stampa…) 
� Gruppo di lavoro Scuola/Servizi sociali : mercoledì 17 febbraio  presso Sala riunioni del 
Servizio Sociale (V.le dei Mille 10 – Montecchio E.).  
7. Corsi di aggiornamento e formazione  
� Formazione psicomotricità : 2° incontro martedì 16 febbraio  ore 16.15 – 18.15 presso 
Scuola Secchi. Docenti coinvolti: Scuola Secchi classi 2A e 2B; Scuola De Amicis: classe 1A (da 
confermare). A cura di Sebastiana Illuminato. 
� Applicazioni del web 2.0 al servizio della didattic a: 2° incontro mercoledì 17 febbraio    
ore 16.30-18.30 presso Laboratorio informatico della Scuola De Amicis, a cura di Lavia Di 
Sabatino. Il percorso, in modalità blended, prevede anche attività e-learning sulla piattaforma 
Moodle: la classe virtuale è già attiva. 
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� .L’Istituto Regionale “G. Garibaldi” per i Ciechi  organizza per i docenti del Consiglio di 
Classe della 1A Zannoni due incontri formativi: martedì 23 febbraio  (minorazione visiva) e martedì 
2 marzo  (informatica) ore 15.00-18.30; sede degli incontri: Reggio E., via Fianchetti 7. 
� Corso base di Lingua Inglese: lunedì 1, 15 e 22  febbraio  6°, 7° e 8° incontro ore 16.30-
18.00, presso Scuola Secchi, per i docenti sicritti, a cura della docente F.S. Camilla Carretti.  
� “Io Imparo così” – Corso Re-Learning: 3° incontro giovedì 11 febbraio  (ore 14.30-16.30 
Gruppo avviamento alla meta cognizione; ore 16.30-18.30 Gruppo attenzione); giovedì 18 
febbraio  (ore 14.30-16.30 Gruppo memoria, strategie di studio e stili cognitivi; ore 16.30-18.30 
Gruppo comprensione del testo). Sede degli incontri: sede universitaria, via Allegri, Reggio E. 
(Sala riunioni, 2° piano). 
8. Varie 
� Istruzioni Portale StipendiPA : Dal mese di febbraio p.v. i cedolini degli stipendi non 
saranno più disponibili in cartaceo, né saranno inviati alla vostra email di istruzione.it. Per poterli 
avere e scaricare si dovrà utilizzare il sito. http://stipendipa.tesoro.it. Su questo stesso sito 
verranno anche  resi disponibili il modello CUD e il modello 730. Per potervi accedere troverete 
l’allegato delle istruzioni ufficiali e, di seguito, una sintesi delle operazioni che dovrete svolgere per 
poter utilizzare questo servizio: 

• Primo accesso. Occorre inserire USERNAME (il codice fiscale che avete sul cedolino ) e PASSWORD 
(il numero di partita che trovate sul vostro cedolino, nel riquadro in alto a destra sotto il vostro nome); 

• Inserire gli ID (si trovano sul cedolino, in alto a sinistra, vicino al codice fiscale) degli ultimi tre cedolini 
(ottobre, novembre, dicembre); 

• Scegliere la domanda recupero password, la vostra password personale (almeno 8 caratteri) e l’email 
a cui verrà spedita. La password avrà una validità di 3 mesi poi dovrà essere cambiata. 

• Si entra così nella propria pagina personale dove potrete scaricare i cedolini in formato PDF e vedere i 
modelli CUD e 730 (questo per chi ha questo tipo di modello fiscale) 

• Dalla volta successiva per entrare dovrete usare come USERNAME sempre il vostro Codice Fiscale e 
come PASSWORD la parola personale che avete scelto. 
NB. Conservare la password,  per evitare il procedimento di recupero che si può comunque fare. 

� Fasce di reperibilità in caso di visita di controll o per i dipendenti pubblici ammalati   
Dal prossimo 4 febbraio, entreranno in vigore le nuove fasce di reperibilità per malattia nel pubblico 
impiego estese a 7 ore  (la mattina, dalle ore 9 alle ore 13  e il pomeriggio, dalle ore 15 alle ore 
18). Tra le novità principali contenute nel provvedimento, pubblicato in Gazzetta, c'è la conferma 
espressa che l'obbligo di reperibilità «sussiste, anche, nei giorni non lavorativi e festivi». L'obbligo 
di reperibilità viene meno per i dipendenti «nei confronti dei quali è stata già effettuata la visita 
fiscale» e per i quali l’assenza è riconducibile ad una delle seguenti circostanze: patologie gravi 
che richiedono terapie salvavita; infortuni sul lavoro; patologie per riconosciuta causa di servizio; 
stati patologici sottesi o connessi alla situazione di invalidità riconosciuta. 
� Termine delle riunioni  Si rinnova la raccomandazione al personale docente di rispettare 
l’orario fissato per la conclusione degli incontri, al fine di poter organizzare al meglio il lavoro dei 
collaboratori scolastici. Avvio progetti I coordinatori di sede e i referenti dei progetti sono invitati a 
segnalare sempre con qualche giorno di anticipo l’avvio dei progetti per consentire all’Ufficio 
Amministrazione di espletare tutti i preliminari per la stesura del relativo contratto. 
�   Adempimenti in vista della definizione dell’organic o (aggiornamento delle graduatorie 
di Istituto ai fini dell’individuazione di eventuali docenti in soprannumero rispetto all’organico di 
diritto). Tutti gli insegnanti che figurano presenti nella graduatoria di Istituto stilata lo scorso anno 
scolastico che non abbiano modificato le loro situazioni personali (residenza, n. dei figli a carico, o 
titoli conseguiti,…) non sono tenuti a produrre alcuna scheda, in quanto si provvederà d’ufficio 
all’aggiornamento del punteggio. Chi ha modificato, invece, la propria situazione e i docenti che 
solo dal corrente anno scolastico prestano servizio presso il nostro Istituto sono tenuti a produrre la 
documentazione richiesta, di cui una copia è disponibile presso ciascun plesso. Termine ultimo per 
la consegna: 27 febbraio 2010 .                                                            

                                                                                                                           Il Dirigente Scolastico 
Allegati: n. 2 c.s.                                                                                                   (dott. Lorenzo Lotti) 
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Allegato (per i docenti della Scuola Secondaria di primo grado)  

1. Calendario degli Scrutini Scuola Alighieri : come concordato nel Collegio Docenti, si 
apporta la seguente lieve variazione del calendario rispetto alla circolare di gennaio:  

 
Venerdì 29 gennaio Scuola Alighieri (Corso A + 1C) 

1A  15.00 – 16.00 
3A  16.00 – 17.00 
2A  17.00 – 18.00   
1C  18.00 – 19.00 

15.00-19.00 
 

 
2.  Il calendario  di ogni altro scrutinio resta invariato : 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. La consegna del Documento di valutazione  avverrà giovedì 11 febbraio (16.00-18.00): 
 
Scuola Zannoni di Montecchio Emilia 
1A  Marmiroli Illuminato 
1B Giuffredi Tancredi 
1C Aleotti Curti 
1D Portella Arati 
1E Lanzi Campanini 
2A Barilli Guglielmi 
2B Gherardi Pannini 
2C Boni Mezzetti 
2D Ponticelli Fornaciari 
3A Giovanelli Nardone 
3B Gervasi Ardenghi 
3C Melloni Mura 
3D Diavolio Tagliavini 
A disposizione per eventuali sostituzioni:  
Ferrari, Fantini (supplente), Seletti 

 
Nei Documenti di Valutazione apporre la data dell’ultimo giorno del quadrimestre: 31 gennaio 
2010. I ricevimenti individuali  dei genitori saranno sospesi dal 25 gennaio al 15 febbraio  
2010 (come definito nelle 80 ore). 

Lunedì 1 febbraio Scuola Alighieri (Corso B + 3C) 
3B 14.45 – 15.45   
1B 15.45 – 16.45 
2B 16.45 – 17.45   
3C 17.45 – 18.45 

14.45-18.45 

Martedì 2 febbraio Scuola Zannoni (Corso A)  
3A 14.45 – 15.45 
2A 15.45 – 16.45   
1A 16.45 – 17.45 

14.45-17.45 

Mercoledì 3 
febbraio 

Scuola Zannoni (Corso B) 
3B 14.45 – 15.45 
2B 15.45 – 16.45   
1B 16.45 – 17.45 

14.45-17.45 

Giovedì 4 febbraio Scuola Zannoni (Corso C + 1E) 
3C 14.45 – 15.45   
2C 15.45 – 16.45 
1C 16.45 – 17.45   
1E 17.45 – 18.45 

14.45-17.45 

Venerdì 5 febbraio     Scuola Zannoni (Corso D) 
3D 14.45 – 15.45   
1D 15.45 – 16.45 
2D 16.45 – 17.45   

14.45-17.45 

Scuola Alighieri di Bibbiano 
1A  Matheus Binini 
1B Fontanesi Bigi 
1C Galeano Lanzafame 
   
   
2A Arduini Storchi 
2B Buzzoni Busani 
   
   
3A Campani Settineri 
3B Avanzi Galeotti 
3C Inturrisi Brindani 
   
A disposizione per eventuali sostituzioni: 
Crotti, Battistelli 
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