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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MONTECCHIO EMILIA
Via XXV Aprile,14 - 42027 Montecchio Emilia (RE)- Tel 0522-864201-Fax 0522-861321
C.F. 91094350351 E-MAIL: segreteria@icmontecchio.it SITO: space.comune.re.it/icmontecchio

Prot. n. 5773 /C41 Montecchio Emilia, 28 settembre 2009

Al personale docente
Al personale A.T.A.
dell'lstituto Comprensivo di Montecchio Emilia

Circolare n. 2 — Anno scolastico 2009/2010

Oggetto: Organigramma dell’Istituto, impegni del mese di ottobre e varie

1 - Organigramma di Istituto a.s. 2009/10

La presente comunicazione costituisce homina formale per ciascun incarico.
» Collaboratori DS: Di Sabatino Lavia (con funzioni di vicario), Ferrari Amilcare.
» Coordinatori di sede

Scuola dell'Infanzia: Amoroso Anna (Scuola Giuffredi); Crisci Donata (Barco);

Scuola Primaria: Fontanesi Nelsi (Scuola De Amicis) e supporto al coordinamento di Ghirelli

Patrizia; Severi Onilde (Scuola Secchi) e supporto al coordinamento di Masoni Marina;

Scuola Secondaria di primo grado: Ferrari Amilcare (Scuola Zannoni), Buzzoni Franca (Scuola

Alighieri) e supporto al coordinamento di Crotti Maria Rosa.

» Funzioni Strumentali

1M F.S. Gestione del P.O.F.: Mezzetti Sara

2" F.S. |Intercultura: Binini Rosanna

3" F.S. Coordinamento delle attivita di orientamento e continuita: Fontanesi Domenico
AN F.S. Formazione del personale: Carretti Paola

50 F.S.
6" F.S.

Promozione del benessere e prevenzione del disagio: Arduini Paola
Coordinamento gruppo di lavoro per lintegrazione scolastica degli alunni con
disabilita: Mura Maria

» Comitato di Valutazione
Il Dirigente Scolastico, visto l'esito delle votazioni per l'elezione del Comitato di valutazione del
servizio effettuate dal Collegio Docenti nella seduta dell’11/09/2008, decreta la nomina per l'a.s.
2009/2010 dei seguenti membri:

1. Lotti Lorenzo Dirigente Scolastico membro di diritto
2. Patterlini Gabriella Docente Scuola Infanzia membro effettivo
3. Armidi Maria Docente Scuola Primaria membro effettivo
4. Avanzi Dantina Docente Scuola Secondaria membro effettivo
5. Ammendola Giuseppina Docente Scuola Infanzia membro effettivo
6. Tagliavini Albertina Docente Scuola Secondaria membro supplente
7. Arduini lves Docente Scuola Secondaria membro supplente
8. Cardelli Roberta Docente Scuola Infanzia membro supplente
9. Violi Sandra Docente Scuola Primaria membro supplente

» Commissioni di lavoro — composizione

e Referenti:
Commissione “ A Giuffredi” | Infanz. Barco | “E.De Amicis” | “N. Secchi” “J. Zannoni” “D.Alighieri”
P.O.F. Castagnetti Crisci Ferrari Bacci da designare | Arduini .




Orientamento / / da designare | da designare | Ferrari Crotti

e continuita

Integr. alunni | Boiardi Ammendola | Gherardini Arpaia Fornaciari Busani

divers. abili Guaitoli

Commissione / / Spezia Armidi Ardenghi Lanzafame

filtro-Giovane

come te

Intercultura Nora Mazzotti Ferrari De Pietri Davolio Campani

Sicurezza Blondi Cardelli Fontanesi Montanari Fantini Crotti
(Menduto)

Referente progetto “lo imparo cosi”: Toni E.

Referente progetto sito web — L.I.M.: Di Sabatino L.
Referenti progetto distrettuale supporti informatici per alunni disabili: Ferrari A. con supporto
di un docente della Scuola “D. Alighieri” (da designare).
Referente E.N.A.M.: (scuola infanzia e primaria) Ugoletti O.

e Incarichiindividuali:

Incarichi “A.Giuffredi” | Infanz. Barco | “E.De Amicis” | “N. Secchi” “J. Zannoni” “D.Alighieri”
individuali

Fuori banco / / Grasselli Ugoletti Fontanesi Fornaciari
Citta / Leo / Pizzarelli / Storchi
Partecipata

Per I'elenco completo dei referenti e degli incarichi

relativo allegato.

» Coordinatori dei Consigli di Classe

individuali dei singoli plessi, si rimanda al

Scuola “J. Zannoni” — Montecchio E.
Classi | Coordinatore Segretario
1A Marmiroli Illuminato
2A Barilli Ardenghi
3A Giovanelli Nardone
1B Giuffredi Ferrari
2B Gherardi (da designare)
3B Gervasi Ponticelli
1C Aleotti Curti
2C Boni Mezzetti
3C Melloni Mura
1D (docente matem.) | Arati
2D (da designare) Fornaciari
3D Davolio Tagliavini
1E Lanzi Campanini

2 - Scuoladell’Infanzia
Programmazione di plesso: mercoledi 7 ottobre ore 16.00 - 18.30

Scuola “D. Alighieri” - Bibbiano
Classi | Coordinatore | Segretario
1A Matheus Binini
2A Arduini Storchi
3A Campani Settineri
1B Fontanesi Bigi
2B Buzzoni Busani
3B Avanzi Galeotti
1C Galeano Lanzafame
3C Simonelli Brindani

Assemblee di classe: martedi 20 ottobre, ore 17.00-18.00 nelle rispettive sedi (a seguire elezione

degli O0.CC))

3 - Scuola Primaria
Dipartimenti disciplinari: martedi 6 ottobre ore 16.15-18.15 nelle rispettive sedi, classi parallele.
Assemblee di classe: martedi 13 ottobre ore 17.30-18.30 Scuola Secchi
mercoledi 14 ottobre ore 17.30-18.30 Scuola De Amicis
Interclasse Docenti scuola Primaria: mercoledi 21 ottobre ore 16.30-19.00, presso le rispettive
sedi. L' O.d.G. verra concordato con le coordinatrici di sede.



4 - Scuola Secondaria di primo grado
Consigli di classe

Giovedi CdcC Bibbiano classi 2A-2B | 14.45-17.15
8 ottobre Montecchio corsi A-B 14.45-17.45
Giovedi CdC Bibbiano classi 3A-3B-3C 14.45-18.45
15 ottobre Montecchio corso C + 1E
Giovedi CdC Bibbiano classi 1A-1B-1C 14.30-17.30
22 ottobre Montecchio corso D

Assemblea con i genitori OO.CC. 17.30-18.30

0.d.G.: 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;

. Programmazione educativo — didattica della classe (a cura del coordinatore);

. Redazione del PEI per gli allievi diversamente abili (a cura dell'insegnante di sostegno);
. Per Montecchio: eventuali segnalazioni per il Centro G.C.P. La famiglia di Maria;

. Attivita di orientamento da effettuarsi durante I'anno scolastico (escluse le prime);

. Definizione dei progetti per il successo formativo degli alunni;

. Programmazione delle visite e dei viaggi di istruzione;

Il referente per la sicurezza o il coordinatore di sede illustrera al C.d.C. le norme di
comportamento per l'influenza A-H1IN1;

9. Classi terze: criteri per I'ammissione al corso per il patentino;

10. Accordi in preparazione dell'assemblea con i genitori del 22 c.m.

ONOUTAWN

5 - Segreteria
Assemblea assistenti amministrativi: giovedi 1 ottobre ore 10.30.

6 - Elezione Organi Collegiali
In ogni plesso I'incontro inizia con 'assemblea dei genitori.
0.d.G.: 1. esposizione del progetto educativo condiviso dalle insegnanti, delle iniziative didattiche
riguardanti la classe; 2. compiti e impegni dei rappresentanti dei genitori; 3. illustrazione delle
norme di comportamento per la nuova influenza A-H1N1; 4. varie ed eventuali. A seguire i genitori
daranno vita al seggio.
- Scuola dell’infanzia (ore 17.00-18.00): martedi 20 ottobre.
- Scuola Primaria (ore 17.30-18.30): martedi 13 ottobre per la Scuola “N. Secchi”

mercoledi 14 ottobre per la Scuola “E. De Amicis”

- Scuola Secondaria (ore 17.30-18.30): giovedi 22 ottobre, nelle rispettive sed..

7 - Commissioni e gruppi di lavoro - convocazioni

Commissione Orientamento e continuita

Martedi 6 ottobre, ore 15.00-18.00, presso Scuola Alighieri.

Odg: Definizione del piano di lavoro a.s. 2009-2010 per I'orientamento. Convocati: docenti referenti
della Scuola Secondaria per I'orientamento. Coordina: il docente FS D. Fontanesi.

Commissione Biblioteca "Scuola N. Secchi": mercoledi 7 ottobre ore 16,30. O.d.g.: 1. Punto
della situazione: acquisti e catalogazione. 2. Etichettatura dei nuovi libri. 3. Modalita relative al
prestito; 4. Varie ed eventuali.

Riunione periodica obbligatoria per la Sicurezza: lunedi 12 ottobre, ore 16.15-18.15 presso
Scuola Zannoni. Convocati il RSPP, 'ASPP, il medico competente dott.ssa E. Matteucci, i
rappresentanti dei Comuni e i referenti di plesso. Coordina: il Dirigente Scolastico. O.d.G.: 1.
Analisi del Piano di sicurezza dell'lstituto e del DVR; 2. sistemi di protezione individuale e
collettiva, loro valutazione, idoneita e fornitura; 3. andamento infortuni e malattie professionali e
della sorveglianza sanitaria; 4. controllo della formazione e aggiornamento; 5. coordinamento con il
proprietario dell’edificio; 6. varie ed eventuali.



Gruppo di lavoro per l'integrazione scolastica degli alunni con disabilita: venerdi 16 ottobre
ore 16.30-18.30 presso Scuola Zannoni. Convocati: tutti i docenti di sostegno. 0.d.G.: 1.
presentazione del modello del P.E.l. ai nuovi docenti e modalita di compilazione; 2. consistenza
dell'organico di Istituto; 3. rapporti con ASL e famiglie; 4. condivisione delle Linee guida per
I'integrazione scolastica degli alunni con disabilita; 5. varie ed eventuali. Coordina: la docente F.S.
Maria Mura.

Gruppo di lavoro interistituzionale Scuola-Servizi sociali: Giovedi 29 ottobre ore 16.30 — 18.30
presso la sede dei Servizi Sociali di Montecchio. O.d.g.: 1. analisi delle linee guida relative a
segnalazioni-collaborazioni tra scuola e servizi sociali; 2. varie ed eventuali. Convocate le tre
docenti FS: Arduini P., Binini R. e Mura M.

Commissione Intercultura: lunedi 12 ottobre ore 16,30, presso la scuola Zannoni di Montecchio.
0.d.g: 1. Analisi della situazione degli alunni stranieri e alunni sinti nei vari plessi dell'lstituto, con
specifico riferimento alla frequenza scolastica; 2. laboratori linguistici e mediatori culturali: progetto
Con-Vivere e progetto "Accoglienza e inserimento degli alunni stranieri non italofoni"; 3. Progetto
"Inserimento alunni Sinti"; 4. Protocollo di accoglienza degli alunni stranieri neocimmigrati; 5.
Progetto "Warm up" 2008/2009: verifica; 6. Varie ed eventuali. Coordina: la docente FS Binini.

8 - Formazione

1. L’aspetto culturale e sociale di una “bella” calligrafia: n. 6 incontri di 2 ore ciascuno tenuti
dalla prof.ssa Paola Motti. Primo incontro: giovedi 8 ottobre ore 17.00 presso Scuola Zannoni.
Sono gia 25 i docenti iscritti.

2. Progetto Re-learning: giovedi 15 ottobre ore 15.30 a Reggio (sede da definire) per i docenti
interessati. Per informazioni: referente docente Toni o la F.S. Paola Carretti.

3. Incontri seminariali “La figura del tutor tra casa e scuola per I'aiuto del bambino con
DSA”: promosso dal Centro Servizi per I'integrazione delle persone disabili di Reggio, € rivolto
a docenti, educatori e genitori. Iscrizioni entro 6 ottobre. Per info tel. 0522-444821 (M. Benassi)

4. Lavagna Interattiva Multimediale - Docenti designati per la formazione: lvana Marmiroli,
Marzia Barilli, Giorgia Giovanelli, Simona Ponticelli, Monica Ardenghi; Rita Lanzi, Licia Boni,
Amilcare Ferrari, Sara Mezzetti, Gilda Melloni; Franca Buzzoni, Rosanna Binini, lves Arduini,
Giovanna Lanzafame, Domenico Fontanesi; Lavia Di Sabatino (referente LIM). Nell'attesa di
conoscere il piano regionale e di avviare la formazione prevista, i docenti interessati saranno
chiamati a breve ad un incontro per familiarizzare con le strumentazioni installate.

5. | martedi di Lepida Scuola 2009-2010: Eventi base che si compongono di due parti, una
teorica, con un approccio ad una didattica costruttivista/costruzionista direttamente in classe,
ed una pratica di workshop e testimonianza. Sede: BUS Pascal, Reggio, 8 incontri a partire dal
17 novembre. Segnalare per tempo la propria adesione alla FS Carretti.

6. Corsi di formazione I.R.C.: sul sito www.portalelRC.it & possibile reperire I'elenco dei corsi
per i docenti dei vari ordini di scuola, unitamente alle schede per l'iscrizione.

7. Il Centro Documentazione Pedagogico Provinciale invita una docente per ciascuna delle
nostre Scuola dell'Infanzia ad un incontro formativo fissato per lunedi 26 ottobre ore 15.30 —
17.30 presso la sede dell’Assessorato all’lstruzione della Provincia di Reggio Emilia, via
Mazzini n. 6, saletta al 4° piano. (Vedi allegato)

8. Progetto “Giovane come te” - Percorsi di formazione Istituti Comprensivi della Val
d’Enza (Coordinamento delle Politiche educative della Val d’'Enza — Creativ)
Presso Centro Studio e Lavoro La Cremeria, Via Guardanavona 9, Cavriago
Iscrizioni entro il 10 ottobre al referente di plesso, che le inoltrera in segreteria (Lavia)

Come anticipato ai Dirigenti quest'anno il Progetto Giovane come te prevede per gli
insegnanti una proposta formativa trasversale a tutti gli istituti, articolata nei 3 percorsi sotto
descritti. Il docente dei 3 percorsi sara il dr. Andrea Farioli.



1. Percorso per insegnanti di Scuola Primaria e Secondaria di primo grado.
TOTALE 10 ORE

I0 INSEGNO, MA COME COMUNICO?
Insegnanti allo specchio per accrescere la consapevolezza del proprio modo di
comunicare e ampliare I'efficacia relazionale.

MERCOLEDI' 18/11 - VENERDI' 27/11 - VENERDI' 18/12 - MERCOLEDI' 22/12
ORARIO DI TUTTI GLI INCONTRI: 16,45-19,15

2. Percorso specifico per insegnanti di Scuola Primaria (eventualmente aperto anche
agli insegnanti di Scuola secondaria di primo grado interessati). TOTALE 5 ORE

PERCHE’ LA CLASSE NON SCOPPI
Comprendere la struttura dei comportamenti “difficili” per favorire una gestione creativa
del conflitto

MARTEDI’ 13/10 - MERCOLEDI’ 28/10
ORARIO DI TUTTI GLI INCONTRI: 16,45-19,15

3. Percorso specifico per insegnanti di Scuola Secondaria di primo qrado
(eventualmente aperto anche agli _insegnanti di Scuola Primaria interessati).
TOTALE 5 ORE

CHE TIPO SEI?
La teoria dei tipi umani al servizio della promozione del benessere in aula e di una
consapevole diversificazione didattica.

VENERDI' 16/10 - MERCOLEDI' 4/11
ORARIO DI TUTTI GLI INCONTRI: 16,45-19,15

9 - Varie

» Sospensione delle lezioni nel comune di Montecchio: le scuole resteranno chiuse
lunedi 26 ottobre, in occasione della festa del Santo Patrono (San Simone), come da delibera
dal Consiglio di Istituto.

» Continuita: la F.S. prof. Fontanesi richiede ai docenti di italiano e matematica della scuola
primaria e secondaria indicazioni dei programmi svolti per iniziare uno studio dei curricula
verticali.

> Progetti per 'ampliamento dell’Offerta formativa

Si allega scheda progetto che i docenti interessati consegneranno compilati al coordinatore di
sede che li inoltrera in segreteria (a Lavia) entro il 25 ottobre; potranno cosi pervenire ai
rispettivi comuni nei tempi richiesti (30 ottobre).

» Elezioni Organi Collegiali

La Regione Emilia-Romagna ha fissato la data delle votazioni dei Consigli di Istituto cessati
con il decorso anno scolastico: domenica 8 novembre ore 8.00-12.00 e lunedi 9 novembre ore
8.00-13.30.

» Profilassi influenza HIN1

Gli ins.ti sono invitati ad attuare, nelle classi, specifiche iniziative di educazione all'igiene
personale che risulteranno utili ai fini della profilassi influenzale: lavarsi le mani, utilizzare
fazzoletto monouso, eliminare nel cestino i fazzoletti utilizzati, senza riporli nelle tasche. Ai
collaboratori scolastici € demandata una particolare cura la pulizia delle superfici cui vengono a
contatto le mani dei bambini (maniglie, piani dei banchi, ...). Le scuole continuano ad essere
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dotate di distributori di sapone e di salviette usa e getta. Ogni plesso € stato dotato di
mascherine monouso da utilizzare se ne riscontri la necessita.

» Orario di apertura al pubblico degli uffici di segreteria
Da lunedi a venerdi: ore 8.00-9.30; 11.30 — 13.30
Martedi ore 15.00 — 17.30; sabato ore 8.00 — 12.00

> Progetto Un pc per amico: Per gli alunni con Disturbo Specifico di Apprendimento della
Scuola Secondaria di primo grado del nostro distretto si sta avviando un progetto che ci vede
come lIstituto capofila. Saranno coinvolti anche i genitori degli alunni che aderiranno al progetto
e che propone la presentazione di una serie di strumenti, in particolare informatici, e di
strategie utili in un percorso di crescita verso I'autonomia di ragazzi con DSA.

» Carta Doc

Chi non ha ricevuto Carta Doc, pur avendone diritto, o I'ha smarrita, deve compilare il form nel
sito www.cartadoc.it specificando in quale delle quattro condizioni previste per il rilascio di una
nuova carta si trova. E’' necessaria quindi la richiesta personale e non effettuata dalla
segreteria. Una volta compilato il form coi propri dati, occorre stampare il modulo
personalizzato di richiesta e consegnarlo firmato in segreteria che potra richiedere all’'U.S.P. le
nuove tessere. Dopo la consegna di Carta Doc la sua validita dovra essere attestata dal timbro
della scuola.

» Centro G.C.P. — La Famiglia di Maria

La responsabile prof.ssa Paola Motti informa che le iscrizioni al Centro dovranno pervenire
entro il 8 ottobre. Le attivita inizieranno il 12 ottobre, secondo il seguente calendario: classi
prime lunedi e giovedi; classi seconde martedi e venerdi; classi terze verranno suddivise tra i
due gruppi.

» Nuove fasce orarie per le visite fiscali

Fermo restando I'obbligo per la visita fiscale nei casi di assenza per malattia, si comunica che
le fasce orarie di visita fiscale sono le seguenti: mattino dalle 10.00 alle 12.00; pomeriggio dalle
17.00 alle 19.00.

» Agenzia viaggi
In attesa della delibera del Consiglio di Istituto, I'agenzia cui ci stiamo rivolgendo per le uscite
di mezza giornata é la ditta Val d’'Enza Viaggi di Montecchio Emilia.

» Elezioni R.S.U di Istituto.

Sono indette le elezioni per il rinnovo della R.S.U. di Istituto dall’l al 3 dicembre 2009 per i
docenti a tempo indeterminato e determinato con nomina annuale. Occorre nominare la
commissione elettorale di istituto, composta da almeno 3 componenti, da insediare entro il 22
ottobre p.v. Si chiede alla R.S.U. in carica di curare il reperimento delle disponibilita da parte
del personale.

Il Dirigente Scolastico
(dott. Lorenzo Lotti)

Allegati:

1. Piano annuale delle attivita funzionali all'insegnamento

2. Elenco dei nominativi dei referenti commissioni e gruppi di lavoro di ciascun plesso

3. Informazioni ai cittadini del Servizio Sanitario Regionale Emilia-Romagna sulla nuova
influenza A-H1NL1 inviata dall’ASL di Montecchio (una copia per plesso)

4. Scheda progetto per 'ampliamento dell’Offerta Formativa

5. Lettera del Centro Documentazione Pedagogico Provinciale (una copia a ciascuna Scuola
dell'Infanzia).



