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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MONTECCHIO EMILIA
Via XXV Aprile,14 - 42027 Montecchio Emilia (RE)- Tel 0522-864201-Fax 0522-861321
C.F. 91094350351 E-MAIL: segreteria@icmontecchio.it SITO: space.comune.re.it/icmontecchio

Prot. n. 4709 /C41 Montecchio Emilia, 21 agosto 2009

Al personale docente
Al personale A.T.A.
dell'lstituto Comprensivo di Montecchio Emilia

Circolare n. 1 — Anno scolastico 2009/2010

Oggetto: Impegni di inizio anno scolastico e del mese di settembre 2009

1 — Coordinatori di sede e collaboratori del Dirigente: convocazione
> martedi 1° settembre, ore 9.00 - 11.00 presso Sala al piano terra della segreteria.
0.d.G.: relazioni, collaborazioni, incontri fra i componenti dello staff di Istituto.

2 — Personale A.T.A.: convocazione

> martedi 1° settembre
» ore 8.00 — 9.00 presso Sala audiovisivi Scuola Zannoni. Convocati i Collaboratori Scolastici;
» ore 10.30 presso Uffici di segreteria. Convocato il personale di segreteria.
0.d.G.: Incontro propedeutico all’avvio dell’anno scolastico. Coordina: DSGA.

3 - Collegio Docenti Unitario: convocazione

ore 9.00-11.30, presso Aula Magna dell'lstituto "S. D’Arzo" (strada per S. llario 28 - Montecchio E.)

> mercoledi 2 settembre — 0.d.g.:

lettura e approvazione del verbale della seduta di giugno;

composizione del Collegio e nomina del/la segretario/a;

comunicazioni relative all'organico di fatto e organigramma di Istituto: criteri di assegnazione

dei docenti alle classi;

funzioni strumentali al POF: identificazione dei compiti di ciascuna figura;

piano annuale delle attivita funzionali all'insegnamento (80 ore): presentazione;

documento ministeriale “Linee guida per I'integrazione scolastica degli alunni con disabilita”;

suddivisione dell'anno scolastico ai fini delle valutazioni periodiche;

attivita di formazione: comunicazioni (Informatica, Bambini e scrittura, LIM, Re-learning,...);

commissioni e incarichi: presentazione;

0. D.P.R. 22 giugno 2009, n. 122: Regolamento recante coordinamento delle norme vigenti per
la valutazione degli alunni (GU n. 191 del 19-8-2009 )

11.varie ed eventuali (comunicazioni al Collegio: influenza A; avvio del warm up; progetto

Comenius; allestimento arredi Biblioteca Scuola De Amicis; ...)
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| docenti sono invitati a esprimere la disponibilita ad assumere I'incarico di Funzione Strumentale,
utilizzando il modulo allegato e aggiungendo la Funzione Strumentale prescelta tra quelle indicate
dal Collegio. Tale dichiarazione scritta € da far pervenire agli uffici di segreteria (alla vicaria) entro
mercoledi 9 settembre.

> venerdi 11 settembre — O.d.g.:

lettura e approvazione verbale seduta precedente;

nomina delle Funzioni Strumentali al POF;

piano annuale delle attivita funzionali all'insegnamento: approvazione;

organizzazione della sicurezza nei plessi e individuazione dell’RLS di Istituto;

elezione del Comitato per la valutazione dei docenti;

designazione dei docenti referenti di gruppi di lavoro e commissioni operanti nell’lstituto e
assegnazione ore;

nomina dei Coordinatori e Segretari dei Consigli di Classe;

nomina dei docenti per la Commissione elettorale Organi Collegiali;
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9. varie ed eventuali.

4 — Calendario scolastico

La Giunta Regionale ha stabilito con Delibera di giunta dell'll maggio 2009 l'inizio delle lezioni
nelle classi delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado per martedi 15 settembre 2009. In
totale sono previsti 205 giorni di lezione.

Festivita di rilevanza nazionale: tutte le domeniche; il 1° novembre, festa di Tutti i Santi; I'S
dicembre, Immacolata Concezione; il 25 dicembre, S. Natale; il 26 dicembre, S. Stefano; il 1°
gennaio, Capodanno; il 6 gennaio, Epifania; il 5 aprile, lunedi dell’Angelo; il 25 aprile, anniversario
della Liberazione; il 1° maggio, festa del Lavoro; il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica; la
festa del Santo Patrono (mercoledi 28 ottobre per Montecchio, lunedi 21 settembre per Bibbiano)

Sospensione delle lezioni: 2 Novembre e 7 Dicembre 2009; vacanze natalizie: 24, 28, 29, 30
e 31 dicembre 2009; 2, 4, e 5 gennaio 2010; vacanze pasquali: 1, 2, 3 e 6 aprile 2010.

Nella scuola primaria e nella scuola secondaria di 1° e di 2° grado le lezioni avranno termine
sabato 5 giugno 2010.

Le attivita educative nella scuola dell'infanzia e le attivita didattiche, comprensive degli scrutini
nella scuola primaria e degli esami nella scuola secondaria di 1° e di 2° grado avranno termine il
30 giugno 2010.

5 — Inizio delle attivita scolastiche
A seguito della delibera del Consiglio di Istituto (delibera n. 50 del 18 giugno c.a.) l'inizio delle
lezioni, nelle scuole dell'infanzia di Montecchio Emilia e Bibbiano, avverra nelle seguenti modalita:

» Scuole dell’infanzia

Scuola Giuffredi di Montecchio : Sezioni 3 anni - Progetto Accoglienza

=> dal 15 al 18 settembre: senza pasto, dalle ore 8.00 con ingresso scaglionato dei bambini per
fasce orarie, con due gruppi: ore 8.00-10.15 e ore 10.15-12.30

=> dal 21 al 25 settembre: con pasto, dalle ore 8.00 alle 12.30 (con due fasce di accoglienza)

=> terza settimana dal 28 settembre: orario completo, dalle ore 8.00 alle 16.00

Sezioni 4 e 5 anni => 15 e 16 settembre: dalle ore 8.00 alle 12.30, con pasto; dal 17 settembre:
dalle 8.00 alle 16.00.

Scuola Statale di Bibbiano - Per nuovi iscritti (3 anni) - Progetto Accoglienza

=> dal 15 al 18 settembre: senza pasto, dalle ore 8.00 con ingresso scaglionato dei bambini per
fasce orarie, con due gruppi: ore 8.00-9.30 e ore 10.00-11.30

=> dal 21 al 25 settembre: con pasto, dalle ore 8.00 alle 13.00

=> terza settimana dal 28 settembre: orario completo, dalle ore 8.00 alle 16.00

Sezioni 4 e 5 anni => prima settimana: dalle ore 8.00 alle 13.00, con pasto; seconda settimana:
dalle 8.00 alle 16.00, compreso il sonno.

» Scuole primarie

- dal 15 al 26 settembre con orario provvisorio, solo antimeridiano, dalle 8.00 alle 12.30, dal lunedi
al sabato, per tutte le classia T.N.ea T.P;

- dal 28 settembre con orario definitivo.

» Scuole secondarie di primo grado

- dal 15 al 26 settembre lezioni con orario provvisorio: 15 e 16 settembre con il seguente orario:
Scuola Zannoni ore 8.00/12.00; Scuola Alighieri ore 8.10/12.10; dal 17 al 26 settembre con orario
8.00/13.00 idem c.s.. Dal 28 settembre, con orario definitivo se l'organico lo consente (per
Montecchio Emilia: 30 ore di lezione; per Bibbiano: 30 ore mattutine per tutte le classi + 1
pomeriggio solo per le classi seconde e terze; I'orario pomeridiano, collocato nella giornata di
martedi (2A, 2B e 3A) e di venerdi (3B e 3C), ¢ il seguente: 13.10-14.10 mensa e 14.10-16.10
lezione).



Si richiama all'attenzione dei docenti I'obbligo di essere presenti a scuola 5 minuti prima dell'inizio
delle lezioni per I'accoglienza degli allievi e quello di accompagnarli all’'uscita dall’edificio scolastico
al termine delle lezioni.

6 — Attivita di formazione
Le attivita di formazione predisposte nel nostro Istituto per I'inizio del corrente anno scolastico sono
al momento le seguenti:

1.

Corso di informatica di primo livello per i docenti interessati dell’lstituto: primo incontro
venerdi 4 settembre ore 9.00 — 12.00 presso il laboratorio di informatica della Scuola De
Amicis. Il corso sara tenuto dall'insegnante Cinzia Fontanesi che, in accordo con i corsisti,
definira le date degli incontri successivi.

Bambini e scrittura — 7, 9 e 10 settembre, ore 9.00-12-00 presso Sala al piano terra della
segreteria. Conduzione degli incontri: Lorena Cerioli (referente scientifico); coordinamento
delle attivita di documentazione: Lucia Ganassi. Fase 1: destinatari sono i docenti della
Scuola Primaria; tre incontri sui seguenti temi: scritture spontanee ed evoluzione della
teoria linguistica; I'insegnante scriba e lo sviluppo della competenza fonologica; il metodo di
apprendimento della letto-scrittura: glossario minimo e organizzazione delle attivita.
Iscrizioni in segreteria entro il 6 settembre. Fase 2: destinatari insegnanti della Scuola
dell'Infanzia; periodo: gennaio — aprile 2010.

Lavagna multimediale interattiva: durante I'estate, come preannunciato, sono state
consegnate due lavagne alla Scuola Zannoni (classi 2A e 2B) e una alla Scuola Alighieri
(classe 2A). Data installazione nelle aule destinate: 31 agosto. | docenti che si sono resi
disponibili alla formazione per I'utilizzo della LIM saranno informati al pit presto in merito.
Associazione Re-learning: Come gia lo scorso anno, il progetto € rivolto alla scuola
primaria. Entro il 5 settembre occorre comunicare in segreteria il numero delle classi
partecipanti e quindi dei tirocinanti da assegnare. Sono previsti incontri di formazione con
gli insegnanti ed i tirocinanti delle classi partecipanti all'attivita per illustrare le modalita di
supporto agli alunni, al fine di facilitarli nello scoprire le loro caratteristiche di soggetti
apprendenti. Seguiranno poi incontri periodici con i partecipanti, anche in sottogruppi,
finalizzati a fornire consulenza operativa rispetto alle problematiche che si sono loro
presentate in aula durante lo svolgimento di attivita riferite al progetto.

L’aspetto culturale e sociale di una “bella” calligrafia: n. 6 incontri di 2 ore ciascuno
tenuti dalla prof.ssa Paola Motti. Primo incontro: giovedi 8 ottobre ore 17.00.

“Comunicazione digitale: accessibilita a scuola”: mini-corso per il personale A.T.A.
della Segreteria. Periodo: ottobre-novembre. Conduzione degli incontri: Lavia Di Sabatino.

7 — Altri impegni

» Riunione del gruppo di Istituto per I'integrazione degli alunni diversamente abili:
| docenti di sostegno sono convocati venerdi 4 settembre alle ore 9.00-11.00 presso l'aula
riunioni della scuola media di Montecchio Emilia. O.d.G.:

1.
2.

3.
4.
5.

consistenza dell'organico di sostegno a disposizione dell’lstituto;

“Linee guida per lintegrazione scolastica degli alunni con disabilitd”: confronto sul
documento ministeriale emanato in data 4 agosto 2009;

linee di indirizzo riguardanti la predisposizione degli interventi con gli alunni diversabili;
nomina di un referente di plesso;

varie ed eventuali.

» Incontri di continuita docenti scuola infanzia/ scuola primaria per la formazione delle
prossime classi prime primarie



 martedi 8 settembre ore 9.00-12.00 presso le Scuole Primarie di Montecchio e Bibbiano.
Convocate: insegnanti delle Scuole dell'infanzia Statali, Comunali e private del territorio.

» Focus Group per la stesura del patto di corresponsabilita educativa
» mercoledi 9 settembre ore 18.00 presso Sala audiovisivi Scuola Zannoni. Coinvolti: genitori
rappresentanti di classe ex-classi quinte primaria, attuali seconde e terze scuola secondaria,
docenti commissione POF e alunni delle attuali classi terze scuola secondaria democraticamente
eletti lo scorso anno. Coordina: docente Giuseppa Lagana FS POF a.s. 2008-09.

» Riunione dei Referenti della sicurezza

e giovedi 17 settembre ore 15.00 presso la Scuola Zannoni di Montecchio i docenti designati
(dopo la nomina dei referenti del CDU dell’ll) sono convocati. Coordina la docente Nelsi
Fontanesi. O.d.g.: esame dei documenti.

» Scuoladell’Infanzia

» giovedi 3 settembre ore 8.00-12.00: Collegio Docenti della Scuola dell'Infanzia presso Scuola
Giuffredi di Montecchio; 0O.d.g. del primo momento comune: 1. nomina del segretario
verbalizzatore; 2. accoglienza nuovi docenti; 3. situazione dei sostegni; 4. programmazione
dell'attivita didattica e definizione delle 80 ore in base alla proposta presentata nel C.D.U.; 5.
progetti per I'a.s. 2009/10; 6. designazione dei membri delle commissioni, gruppi di lavoro, squadre
di emergenza; 7. questioni organizzative generali e preparazione incontro genitori (assemblea e
colloqui individuali); 8. varie ed eventuali. Nel secondo momento della mattinata, il Collegio si
divide per plesso, per la definizione delle modalita organizzative e per la programmazione
dell’allestimento degli spazi educativi (spazi comuni e sezioni).

* nelle mattinate dei giorni 4-7-8-9-10-14 settembre ore 9.00-12.00: programmazione e riordino
dei plessi.

* lunedi 7 settembre ore 18.00: assemblea generale con i genitori sezione tre anni.

e da lunedi 7 a venerdi 11 settembre: colloqui individuali con i genitori sezione tre anni, con orari
e giorni da stabilire.

» Scuola Primaria

e giovedi 3 settembre ore 8.00-12.00 nelle rispettive sedi: Interclasse Docenti. O.d.G.: 1. nomina
del segretario verbalizzatore; 2. accoglienza nuovi docenti; 3. situazione dei sostegni; 4.
organizzazione dei laboratori; 5. definizione delle 80 ore in base alla proposta presentata nel
C.D.U.; 6. designazione dei membri delle commissioni, gruppi di lavoro, squadre di emergenza,
incarichi nel plesso, progetti comuni alle classi, uso degli spazi e dei laboratori, progetto Re-
learning. 7. varie ed eventuali.

» venerdi 4 settembre ore 9.00-12.00 nelle rispettive sedi: aggiornamento dell'interclasse docenti
o0 riunione per team docenti.

* lunedi 7 settembre ore 9.00-12.00: Interclasse Docenti e lavoro di team nelle rispettive sedi.

Nel periodo precedente I'inizio delle lezioni gli insegnanti saranno a scuola (con orario 9.00-12.00,
sabati esclusi) per la predisposizione degli orari, degli spazi per la didattica, per il coordinamento
delle prospettive educative con i colleghi del team, per la predisposizione dei locali comuni e degli
spazi laboratoriali, per la disposizione degli arredi, per la comunicazione didattica e la
documentazione a parete, nelle giornate in cui non siano impegnati nei corsi di formazione.

» venerdi 11 settembre ore 17.30 nelle rispettive sedi: assemblea classi prime con presentazione
organizzativa/educativa generale.

» Scuola secondaria di primo grado
» giovedi 3 settembre
1. ore 8.00-10.00 presso Scuola Alighieri di Bibbiano: Collegio Docenti di plesso;
0.d.g.: 1. nomina del segretario verbalizzatore; 2. accoglienza nuovi docenti; 3. situazione
dei sostegni; 4. assegnazione dei docenti alle classi; 5. organizzazione dei laboratori; 6.
designazione dei coordinatori dei C.d.C., dei membri delle commissioni, gruppi di lavoro,
squadre di emergenza; 7. progetti; 8 modalita di ingresso, intervallo e uscita degli alunni; 9.
proposte utilizzo fondi diritto allo studio; 10. varie ed eventuali.
2. ore 10.00-12.00: i docenti delle due scuole si riuniranno in un unico Collegio Docenti.
0.d.G.: 1. nomina del segretario verbalizzatore; 2. organici; 3. definizione delle 80 ore in
base alla proposta presentata nel C.D.U.; 4. criteri per la stesura dell’'orario definitivo; 4.
definizione dell'inizio dei ricevimenti individuali e modalita; 5. incontro docenti classi prime
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con i genitori (data prevista: sabato 12 settembre); 6. patto di corresponsabilita educativa:
accordi per la presentazione ai genitori: relaziona la prof. Arduini, referente comm.ne POF
a.s. scorso; 7. definizione della prassi per comunicazioni-convocazioni delle famiglie per
situazioni problematiche; 8. varie ed eventuali.

* lunedi 7 settembre ore 9.00-11.00 — Riunione coordinatori C.d.C., nelle rispettive sedi:

0.d.G.: gestione delle comunicazioni alle famiglie, delle autorizzazioni, assenze, ritardi,
preparazione lettere alle famiglie per problematiche didattiche ed educative, gestione delle uscite
didattiche e viaggi di istruzione...

» martedi 8 settembre ore 8.00-12.00 nelle rispettive sedi: C.d.C. classi seconde e terze (8.00-
9.00: 2A e 2C; 9.00-10.00: 2B e 2D; 10.00-11.00: 3A, 3C; 11.00-12.00: 3B e 3D. 0.d.G.:
a) nomina del segretario;
b) lettura relazione finale a.s. 2008/2009;
¢) conoscenza di eventuali nuovi alunni inseriti e progettazione dell'accoglienza
d) programmazione educativa, con particolare riguardo agli interventi da concordare a
supporto di allievi in difficolta e degli allievi diversabili;
e) elaborazione di progetti comuni, progettazione dei laboratori;
f) programmazione di eventuali uscite didattiche di inizio d’anno;
g) Per le classiterze di Montecchio:
a. eventuale incontro con le rappresentanti del Centro G.C.P. “La Famiglia di Maria“
per programmare le attivita per I'anno scolastico in corso;
b. viaggio di istruzione a Sant’Anna di Stazzema e contatti con A.N.P.l.;
h) varie ed eventuali.

* mercoledi 9 settembre ore 8.00-13.00 nelle rispettive sedi: CdC classi prime:
(Scuola Zannoni: 8.00-9.00: 1A; 9.00-10.00: 1B; 10.00-11.00: 1C; 11.00-12.00: 1D; 12.00-13.00:
1E; Scuola Alighieri: 8.00-9.30: 1A; 9.30-11.00: 1B; 11.00-12.30: 1C). 0.d.G.:
a) nomina del segretario;
b) conoscenza degli alunni attraverso gli elementi desunti dai fascicoli personali di ciascuno e
dagli appunti che i docenti della commissione classi metteranno a disposizione dei colleghi;
c) progettazione dell'accoglienza;
d) proposte per la programmazione educativa, con particolare riguardo agli interventi da
concordare a supporto di allievi in difficolta e degli allievi diversabili;
e) elaborazione di progetti comuni;
f) varie ed eventuali.

» sabato 12 settembre ore 9.30 nelle rispettive sedi: assemblea dei genitori alunni classi prime
per comunicazioni di inizio anno; patto di corresponsabilita educativa. Docenti coinvolti:
coordinatori del C.d.C., segretario, sostegno e docenti equamente suddivisi nelle varie classi.

8 — Varie

» Assunzione in servizio dal 1° settembre 2009

Il personale docente e A.T.A. con nuovo contratto presso il nostro Istituto (nuovi ruoli, utilizzi,
assegnazioni provvisorie, trasferimenti) il 1° settembre dovra recarsi presso la segreteria (Ufficio
Personale) per la presa di servizio.

» Progetto Comenius

Il nostro Istituto figura nell’elenco dei partenariati multilaterali Comenius 2009 approvati. Questo
significa che potra essere attivato il progetto “Un jardin pour tous, un jardin partagé, terre de
rencontres et d'écritures”. Ci complimentiamo con la nostra insegnante Carla De Lucio, referente
del progetto che ha ottenuto un finanziamento di 14.000,00 Euro ed che €& aperto alla
collaborazione dei colleghi.

» Contributo alla Biblioteca della Scuola De Amicis
La ditta Gamma Meccanica S.p.A. di Bibbiano, la stessa che per celebrare il proprio trentennale ha
generosamente provveduto all'allestimento del Laboratorio di informatica della Scuola Alighieri,
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attraverso il presidente sig. Giovanni Burini ci ha comunicato la disponibilita a contribuire
all'acquisto dei mobili necessari per il completamento del locale della Biblioteca scolastica della
Scuola Primaria De Amicis. Il contributo ammonta ad € 2.500,00 e sara cura del Gruppo Biblioteca
provvedere agli acquisti adeguati.

» Viaggio diistruzione a Sant’Anna di Stazzema

Agli alunni delle classi terze della Scuola Zannoni di Montecchio é stato offerto un viaggio di
istruzione dalla locale A.N.P.l.; il presidente dell’Associazione, sig. Bruno Friggeri, potra essere
contattato da uno dei coordinatori dei C.d.C. per definire data e modalita del viaggio, in base
all'orientamento dei quattro Consigli di classe

» L.I.M. training operativo
Venerdi 4 settembre ore 9.00-12.00 presso la Scuola Secondaria di primo grado di Albinea:
convocati proff. Ferrari, Buzzoni e Di Sabatino (referente progetto L.I1.M.).

» Carta DOC

Come noto, Carta DOC ¢ la tessera riservata ai docenti e al personale in servizio presso il sistema
scolastico regionale che offre I'opportunita di acquistare beni e servizi culturali a condizioni
agevolate. | docenti del nostro Istituto sono invitati a portare con sé al C.D.U. del 2 settembre la
propria Carta DOC, che verra timbrata e validata per il corrente anno scolastico. Ciascun docente
ricevera pure un coupon offerto da La Feltrinelli Village di Reggio Emilia.

» Corso di formazione residenziale su Nuove Tecnologie e Disabilita
Si terra sulla Riviera romagnola (9-11 settembre) e per il nostro Istituto partecipera il prof. Amilcare
Ferrari.

» Seminario sull’integrazione scolastica degli alunni con autismo
Giovedi 10 settembre presso il Centro Internazionale “L. Malaguzzi” (via Bligny 1/A — Reggio E.).
Iscrizioni entro il 7 settembre a Reggio Children: tel.: 0522-513752, email: info@reggiochildren.it

» Festival Francescano 2009: 25-26-27 settembre a Reggio Emilia.

In occasione delle celebrazioni per I'Ottavo Centenario della Regola dell’Ordine Francescano,
sono previste attivita didattiche, visite, conferenze, laboratori, spettacoli, cinema, mostre per le
Scuole dell’infanzia, Scuole Primarie e Scuole Secondarie di | grado. Informazioni e prenotazioni:
www.festivalfrancescano.it

» “Linee guida per le attivita di Educazione fisica, motoria e sportiva

nelle scuole secondarie di primo e secondo grado”; il documento richiama l'attenzione sulla pratica
motoria e si impernia quindi su una rifinalizzazione delle ore aggiuntive di avviamento alla pratica
sportiva ponendo le condizioni per un loro utilizzo piu efficace e sistemico da perseguire attraverso
una programmagzione interna alla scuola da inserire nel piano dell’offerta formativa.

» Cittadinanza e Costituzione: nei tempi utili e in base all'interesse della Scuola Alighieri di
Bibbiano, il nostro Istituto ha presentato la documentazione per un progetto nazionale, ancora in
fase di assegnazione.

» Bando di concorso “Master inpdap certificated” — 410 borse di studio per la partecipazione
a Master universitari in favore dei dipendenti dell’lstituto, degli iscritti e dei figli e orfani di iscritti e di
pensionati inpdap: www.inpdap.gov.it nella sezione “Concorsi e gare”. Domande entro il 18
settembre 2009.

» Apertura degli Uffici di Segreteria
Si informa che dal 1° settembre gli Uffici riceveranno I'utenza secondo i seguenti orari: da lunedi a
venerdi dalle ore 7.30 alle 9.00 e dalle ore 11.30 alle 13.00; il sabato dalle ore 7.30 alle 13.00.

Il Dirigente Scolastico
(dott. Lorenzo Lotti)

Allegati: Modulo per disponibilita ad assumere una F.S.: una copia per plesso.






