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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MONTECCHIO EMILIA 
Via XXV Aprile, 14 - 42027 Montecchio Emilia (RE) - Tel 0522-864201 - Fax 0522-861321 

C.F. 91094350351   e-mail: segreteria@icmontecchio.it    sito: www.scuola.re.it/icmontecchio  
 

Prot. 6383/C41                                                                                   Montecchio Emilia, 6 novembre 2008 
 
                                                                                                      -   A tutti i docenti      

- Al personale A.T.A. 
                  dell’Istituto Comprensivo  

Circolare n. 4 - a.s. 2008/09                                                                                                 LL.SS. 
 

Oggetto: Programmazione e impegni del mese di novembre 
 

1. Programmazione 
 

 Piano Educativo Individualizzato per alunni in situazione di disabilità 
Una copia del P.E.I. firmata e datata va inoltrata allo scrivente entro il 30 novembre p.v.. 

 
 Programmazione di plesso per la scuola dell’infanzia e per la scuola primaria 

Per programmazione di plesso si intende una raccolta ordinata dei progetti educativi attivati per l’a.s.  
corrente: 

• Progetti relativi all’utilizzo alle ore di compresenza dei docenti; 
• Progetti comuni a tutte le classi e sezioni o ad un gruppo di classi: programmazione delle uscite e 

dei viaggi di istruzione prevedibili per l’anno scolastico, programmazione di iniziative collegate a 
temi ambientali; 

• Ogni altro progetto di cui il plesso si è fatto o si fa promotore: progetti “Giovane come te”, Teatro, 
progetti di Educazione al suono e alla musica, Gioco/sport, Educazione stradale, Sicurezza. 

 
 Scuola Secondaria 1° grado 

La Scuola Secondaria adotterà la propria progettazione di plesso che verrà anche esposta ai genitori in 
occasione degli incontri informativi finalizzati alle iscrizioni alla classe prima. Per la progettazione di 
classe e il piano di lavoro annuale disciplinare, si rimanda a quanto convenuto al Collegio Docenti.  

 
2. Data di convocazione dei Consigli con i genitori  

 
Scuola dell’infanzia Montecchio   5 novembre  mercoledì       h. 18.00 
 
Scuola dell’Infanzia Bibbiano   5 novembre  mercoledì       h. 17.00 
 
 
Scuola Primaria Montecchio   13 novembre   giovedì      h.18.00 
 
Scuola Primaria Bibbiano    18 novembre   martedì       h.18.00 
 
 
Scuola Secondaria Montecchio     13 novembre corsi A-D             20 novembre corsi B-C 
 
Scuola Secondaria Bibbiano          13 novembre corso A               20 novembre corsi B-C 
 
I Consigli di classe con i genitori nella Scuola secondaria saranno preceduti dai C.d.C. con i soli docenti. 
 
 

3. Uscite e viaggi di istruzione  
 

Prassi organizzativa: in via preliminare comunicare all’Ufficio Alunni i dati relativi all’uscita 
didattica (data, meta, numero degli alunni, docenti accompagnatori, percorso, presenza di 
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alunni diversamente abili per cui necessiti un pullman speciale) compilando l’apposito 
modulo allegato (pag. 1), per verificare la disponibilità ed il costo del noleggio, nonché 
l’individuazione della ditta di trasporto. Si prega di non contattare direttamente alcuna ditta. 
Seguire la seguente tempistica:  

a. visita di istruzione (nell’ambito della mattinata): almeno 20 giorni prima. Tali uscite 
saranno autorizzate direttamente dal Dirigente su delega del Consiglio d’Istituto.   

b. viaggio di istruzione (di una intera giornata): almeno 40 giorni prima; ciò per 
permettere all’ufficio di raccogliere i preventivi relativi al trasporto e poter 
trasmettere al docente referente, entro 10 giorni dal viaggio, il costo del mezzo e 
predisporre la comunicazione alle famiglie. Per tali viaggi occorre la delibera del 
Consiglio di Istituto. 

                 (Addetti dell’Ufficio di segreteria ai viaggi: Maria Pia e Carmine). 
 
 
    4.  Convocazioni 
 

Scuola Primaria 
 Interclasse Docenti Bibbiano: Martedì 4 novembre ore 16.15-18.15 

L’OdG predisposto dal coordinatore di sede, in accordo con gli/le insegnanti del plesso. 
 Dipartimenti disciplinari Montecchio: mercoledì 5 novembre ore 16.15-18.15 
 Dipartimenti disciplinari Bibbiano: mercoledì 19 novembre ore16.15-18.15  

 
Scuola Secondaria Alighieri Bibbiano: giovedì 6 novembre  

 ore 15.00 – Incontro docenti di italiano, storia, geografia e matematica: definizione e revisione 
della scheda infraquadrimestrale già condivisa dai colleghi della Scuola Zannoni di Montecchio. 

 ore 16.00 Collegio Docenti Scuola Secondaria Alighieri Bibbiano. OdG: Organizzazione incontri 
con alunni e genitori delle classi quinte (Scuola Aperta); Offerta Formativa a.s. 2009-2010; Varie 
e eventuali. 

 
Personale A.T.A. 

 Riunione dei collaboratori scolastici  
Mercoledì 12 ore 8.15-10.15, presso della sala audiovisivi della Scuola Secondaria Zannoni di  
    Montecchio. OdG: definizione del piano delle attività 2008/09. 

 
 

Commissioni di lavoro  
 
• Commissione P.O.F.  

 Martedì 11 novembre ore 16.30 
   Coordina la docente F.S. Laganà Giuseppa:  

      Sede: Laboratorio di informatica Scuola De Amicis  
 

• Commissione Orientamento  
   Lunedì 10  novembre  ore 15.00 -18.00 

Coordina il docente F.S. Fontanesi Domenico   
Sede: Scuola Secondaria di Bibbiano 
O.d.g. 

a) orientamento alunni diversamente abili; 
b) modulo consiglio orientativo; 
c) risultanze delle conferenze sui percorsi scolastici tenuti da Polaris; 
d) ideazione di spazi/momenti di consulenza per famiglia e studenti; 
e) varie ed eventuali.  

 
• Gruppo Integrazione alunni diversamente abili (L. 104/92)  

 Lunedì 10 novembre ore 17.00 presso la sala audiovisivi della scuola secondaria di 1° grado Zannoni 
di Montecchio. Saranno presenti la dott.ssa Maurizia Bizzarri, i rappresentanti dei genitori,  i 
responsabili dell’Ufficio Scuola dei Comuni di Bibbiano e Montecchio, la commissione di istituto e la 
docente FS Maura Guaitoli. 
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    OdG: situazione dei docenti di sostegno assegnati all’Istituto e suddivisione delle ore secondo i 
bisogni segnalati; numero degli educatori assegnati dalle Amministrazioni Comunali; rinnovo 
certificazione e nuova modulistica; varie ed eventuali. 

 
•  Gruppo Biblioteca Scuola Primaria Secchi – Bibbiano 

Venerdì 7 novembre ore 15.00; OdG: programma di lavoro annuale, organizzazione per acquisti libri,   
PC  e software per catalogazione, catalogazione libri, sistemazione spazio adibito a biblioteca. 

 
•  Promozione del benessere e prevenzione del disagio 

Mercoledì 26 novembre ore 17.00 presso scuola secondaria Zannoni di Montecchio: riunione con 
dott.sse Tesauri e Fugnitto,  docenti  FS Paola Arduini e Stefania Marmiroli. 

 
• Gruppo di lavoro sulla sicurezza L. 626/94:  
Lunedì 1 dicembre ore 16.15 presso sala audiovisivi scuola secondaria Zannoni di Montecchio: 
riunione dei referenti dei 6 plessi, R.S.P.P., responsabili Ufficio tecnico Amm.ni Comunali. 
Odg: Analisi dei documenti; programma e iniziative di formazione; organizzazione delle prove di 
evacuazione; varie ed eventuali. 

 
 
5. Colloqui individuali con i genitori 
 
• Scuola Primaria 
I colloqui individuali con i genitori si svolgeranno:  

  martedì 25 e giovedì 27 novembre, presso le rispettive sedi (3 ore). 
 
• Scuola Secondaria    
Convocazione dei consigli di Classe solo docenti e con i genitori: 
 

> Consigli di classe solo docenti 
 

GIOVEDI’  13 novembre – sezioni A-D 
 
ORARIO    MONTECCHIO    BIBBIANO 
 
14.30-15.40    3A                3A 
15.40-16.50    1A e 1D                1A 
16.50-18.00    2A e 2D         2A 
       
 
GIOVEDI’  20 novembre – sezioni B-C 

 
14.30-15.40    3B e 3C               3B e 2C 
15.40-16.50    1B e 1C                  1B e 3C 
16.50-18.00    2B e 2C               2B 
 
O.d.g.: 

  Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
  Messa a punto del P.E.I. per gli alunni diversamente abili e analisi dei casi difficili; 
  Approvazione definitiva del piano annuale di classe ai fini della presentazione ai genitori;  
  Presa visione della scheda infraquadrimestrale approvata dalla commissione; 
  Varie ed eventuali. 

 
 

> Consigli di classe con i genitori 
 

L’invito va esteso, tramite libretto, da parte del coordinatore, a tutti i genitori degli alunni della classe.   
 
Scuola Zannoni - Montecchio 
13/11/2008      ore 18.00-18.30 
1A  Marmiroli I., Barani B.,  Campanini E. 
2A  Giovanelli G., Cucchi P., Ponticelli S. 
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3A   Barilli M., Mori M., Tagliavini A., Marmiroli S. 
1D  Matheus Rocha L.T.,  Fantini G., Dalcò C., Fornaciari M., Rossi S.  
2D  Gandolfi S., Ferrari A., Lanzi R., Mari E. 

 
Scuola Alighieri - Bibbiano 
13/11/2008    ore 18.00-18.30 
1A.  Buzzoni F., Barazzoni M., Bonini B., Savastano R.,  
2A   Fontanesi D., Predelli L., Crotti M., Battistelli A., Lanzafame G. 
3A.  Arduini I., Campani C., Storchi M., Binini R., Mezzetti S. 

 
Scuola Zannoni - Montecchio  
20/11/2008      ore 18.00-18.30 
1B Giuffredi B., Mezzetti S., Mori M., Pigmei F. 
2B Gervasi N., Ponticelli S., Rossi R., Rossi S., Barani B. 
3B  Gherardi  T., Tagliavini A., Fantini G. 
1C  Aleotti A., Lanzi R.,  Scudieri  V.        
2C Melloni G., Campanini E., Mura M. 
3C Boni L., Fornaciari M., Giaroli G., Ferrari A..            

      
Scuola Alighieri - Bibbiano 
20/11/2008     ore 18.00-18.30 
1B   Marmiroli S., Bellelli M., Storchi M.           . 
2B  Avanzi D., Motti I., Fontanesi D., Battistelli A. 
3B  Savastano R., Bonini B., Crotti M. 
2C  Simonelli C., Lanzafame G., Buzzoni F., De Munno I. 
3C  Dalcò C., Busani S., Binini R., Matheus Rocha L.T. 
 
O.d.G. 
• andamento generale della classe; 
• presentazione del piano annuale; 
• progetto orientamento nelle classi terze; 
• varie ed eventuali. 

 
6. Corsi di Aggiornamento 

  “Numeri, figure e parole” in rete con l’Istituto Comprensivo di Cavriago: martedì 11 novembre, 16 
dicembre e 24 febbraio 2009; ore 16.30 – 18.30 presso Scuola Galilei di Cavriago. 

  “Io imparo così…” dell’Associazione Re-learning: venerdì 21 novembre e 12 dicembre, ore 16.30-
18.30 presso Scuola Fontanesi di Reggio Emilia. 

 
7. Concorsi  

  Il 10 dicembre 1948 veniva emanata la Dichiarazione Universale dei Diritti Umani: il MIUR bandisce 
il concorso I sessant’anni dei “ Diritti Umani”: conquiste e problemi ancora aperti rivolto a tutti 
alunni che possono partecipare con ricerche, saggi, articoli di giornale, rappresentazioni teatrali, 
opere di pittura/scultura, musicali, cortometraggi ecc., utilizzando più forme e canali espressivi. 
Scadenza: 15 novembre 2008 

  In occasione della celebrazione dell'Anno Europeo del Dialogo Interculturale, il MIUR bandisce la 
prima edizione del concorso "I come intercultura", la cultura come veicolo di crescita sociale e 
civile. Temi: la mediazione culturale come strumento di pacificazione; l'accettazione delle diversità 
dichiarate; la cittadinanza attiva nazionale, europea e globale. Produzione: realizzazione di 
spettacoli teatrali, cortometraggi, documentari, spot, articoli di critica teatrale e cinematografica.  
Scadenza: 28 febbraio 2009  

            Il Dirigente Scolastico 
 (dott. Lorenzo Lotti) 

 
ALLEGATI  
Una copia per plesso:  
1 Schema di piano programmatico del Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca di  
      concerto con il Ministero dell’Economia e delle Finanze; 
2 Decreto Legge 1 settembre 2008, n. 137; 
3 Documentazione per uscita autonoma degli alunni di quarta e quinta (per Scuola Primaria); 
4 Modulo per le uscite (pag. 1). 


