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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MONTECCHIO EMILIA 
Via XXV Aprile, 14 - 42027 Montecchio Emilia (RE) - Tel 0522-864201 - Fax 0522-861321 

C.F. 91094350351   e-mail: segreteria@icmontecchio.it   sito: www.scuola.re.it/icmontecchio 
 
Prot. 2960/C41                                                                        Montecchio Emilia,  4 maggio 2009 
 
Circolare n. 10 – a. s. 2008/2009 

- A tutti i docenti;   
- Al  personale A.T.A. 

                                                                                                             dell’Istituto Comprensivo 
OGGETTO: Impegni del mese di maggio 2009  
                     
 
1. Scuola dell’Infanzia  

 Programmazione di plesso: mercoledì 6 maggio ore 16.00 
 Assemblea dei genitori di fine anno scolastico: 

      - Scuola Giuffredi: sezione 5 anni martedì 26 maggio ore 20.00;  
                                      sezione 3 anni giovedì 28 maggio ore 18.00;  
                                      sezione 4 anni giovedì 28 maggio ore 20.00;  
     - Scuola di Barco: mercoledì 10 giugno ore 18.00 

 Collegio Docenti Infanzia: lunedì 8 giugno, ore 16.30 presso Scuola di Barco  
OdG:  
a. Verifica e valutazione finale della programmazione didattica educativa;  
b. Consistenza delle sezioni e organico a.s. 2009/10;  
c. Progetti e strumenti di lavoro per il prossimo a.s.;  
d. Modalità organizzative d’inserimento dei futuri iscritti;  
e. Calendario incontri di settembre 2009.  

 Festa di Fine Anno: Scuola Bibbiano: venerdì 5 giugno ore 18.00; Scuola Giuffredi  sabato 
         6 giugno ore 16.00 (tutte le sezioni) 

 
2. Scuola Primaria 

 Interclasse docenti Scuola Secchi: martedì 5 maggio ore 16.15 – 18.45.  
 Interclasse docenti Scuola De Amicis: mercoledì 6 maggio ore 16.15 – 18.45 
 Interclasse con i genitori Scuola Secchi: martedì 12 maggio ore 18.00 – 20.00  
 Interclasse con i genitori Scuola De Amicis: mercoledì 13 maggio ore 18.00 – 20.00  

 
       O.d.g. interclasse docenti: 

a) Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
b) Adozione libri di testo;  
c) Classi ed organici: organizzazione delle attività nelle classi prime per il prossimo a.s.; 

proposte di utilizzo insegnanti sulle classi;  
d) Valutazione integrazione alunni con disabilità per l'a.s. 2009/10;  
e) - Scuola Secchi: 

verifica spazio-libri e prosecuzione; fondi pro Abruzzo; 15 maggio: Bibbiano Vola;18 
maggio: Gioco-sport; Scuola aperta alle scuole dell’infanzia: 20 maggio; Città partecipata: 
23 maggio. 

f) - Scuola De Amicis: fondi settimana del pane; Gioco-sport: 12 maggio; Coro: 16 e 23 
maggio; Festa finale: 30 maggio.  

g) Varie ed eventuali. 
 

 Collegio Docenti Scuola Primaria: lunedì 18 maggio – ore 16.15 presso Sala della Rocca a 
Montecchio.  
O.d.g.: 
a) Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
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b) Adozione dei libri di testo per l'a.s. 2009/2010 (si procederà come nello scorso a.s.; 
pertanto dovranno pervenire alla Segretaria i titoli dei testi in adozione entro il 15 maggio); 

c) Comunicazioni da parte della F.S. Strumentale Maura Guaitoli; 
d) Varie ed eventuali. 

 
Scuola Primaria 
a) Poiché entro il 6 giugno (ultimo giorno di scuola, il 5 per le sedi di seggio) va pubblicato all’ALBO delle 
singole scuole l’elenco dei testi adottati, è necessario per l’ufficio di segreteria (sig.ra Maria Pia) avere tale 
elenco, da parte delle coordinatrici di sede, subito dopo i Consigli di Interclasse con i genitori, in modo tale 
da poter controllare i codici, i titoli e le case editrici (si prega che vengano scritti in modo chiaro e leggibile) 
ed essere pronti per il Collegio Docenti del 18 maggio. 
b) Il ritiro dei testi da parte delle case editrici avviene, il più delle volte, dopo il termine delle lezioni o durante 
il periodo estivo. Per questo motivo, i testi non ritirati saranno consegnati, da parte della 
coordinatrice di ciascun plesso, presso la segreteria subito dopo il 5/6 giugno p.v. 
c) Vengono inviati con la presente tutti i moduli necessari per l’adozione e le successive operazioni; 
- Moduli per la relazione dei docenti, che andranno consegnati il giorno del Collegio Docenti di maggio che 
procederà all’adozione; 
-Modulo per l’elenco dei libri di testo adottati nel plesso (sia quelli di nuova edizione sia quelli 
riconfermati) da redigersi a cura della coordinatrice e da consegnare subito alla segreteria 
per la trascrizione. La copia trascritta dalla segreteria sarà riconsegnata, per essere esposta 
all’Albo del plesso entro il 5/06/09. 
 
Per la Scuola Primaria sono state stabilite in sede di Collegio DOCENTI le seguenti date: gli scrutini finali 
per le classi della scuola primaria si terranno l’8 giugno p.v. dalle ore 15,00 alle ore 19,00 e il 9 giugno 
dalle ore 8.30 alle ore 12.30 e saranno pubblicati il giorno 9 giugno. Nei casi in cui gli alunni non possano 
essere valutati al termine delle lezioni per prolungate assenze determinate da malattie, da trasferimento 
della famiglia o da altri gravi impedimenti di natura oggettiva, gli insegnanti annoteranno tale impedimento 
sul D.V.A. e rinvieranno la formulazione del giudizio finale al termine delle prove suppletive di idoneità, da 
svolgersi entro il 30 giugno. 
 
3. Scuola Secondaria di primo grado 

Consigli di Classe 
 

 Corso A Corso B Corso C Corso D 
Giovedì 21 maggio 
1D: ore 14.30 – 15.30 

 
Scuola 
Zannoni 

 
Giovedì 14 maggio 
ore 14.30 – 17.30 

 
Giovedì 21 maggio 
ore 15.30 – 18.30 
 

 
Giovedì 28 maggio 
ore 15.30 –18.30 Giovedì 28 maggio 

2D: ore 14.30 – 15.30 
Giovedì 14 maggio  
2C:  ore 17.30-18.30 

 
Scuola 
Alighieri 

 
Giovedì 14 maggio 
ore 14.30 – 17.30 
 

 
Giovedì 21 maggio 
ore 14.30 – 17.30 
(iniziare con la classe prima) 

 Giovedì 21 maggio 
3C: ore 17.30 – 18.30 

 
Salvo diversa indicazione del coordinatore di sede e quando non indicato diversamente, la successione 
delle classi sarà la seguente: terza/prima/seconda. 
 
OdG: 

a) lettura e approvazione verbale seduta precedente 
b) valutazione dei casi problematici in vista dell’ammissione all’anno successivo; 
c) indicazioni comuni per la relazione finale sull’integrazione degli alunni divers.abili da 

allegare al P.E.I., compresa la richiesta delle ore di sostegno e dell’eventuale fabbisogno di 
educatore (per le classi prime e seconde); 

d) verifica progettazione annuale delle attività didattiche e dei laboratori effettuati: proposta 
per il prossimo a.s.; 

e) definizione dei criteri per lo svolgimento delle prove dell’esame di licenza e per la 
compilazione delle competenze in uscita di ogni singolo allievo (solo classi terze) 

f) Corsi di pomeridiani: ad attività conclusa, effettuare la valutazione di congruità, da parte del 
docente di classe e del docente che ha effettuato il corso. (I pacchetti di ore sono stati 
sufficienti?). Ciò per permettere di operare con sempre maggiore incisività nel prossimo 
anno scolastico, in base ai bisogni che emergeranno.  
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g) Varie ed eventuali. 
 
4. Gruppi di lavoro interistituzionali 

 Continuità scuola infanzia-scuola primaria di Montecchio: lunedì 11 maggio: – ore 
16.00-17.00 presso scuola De Amicis: saranno presenti la pedagogista dott.ssa S. 
Serenari, la coordinatrice di sede P. Ghirelli e le insegnanti delle classi quinte. 

 Verifica progetti di integrazione alunni diversamente abili Scuole Montecchio:   
lunedì 8 giugno ore 9-12 presso Scuola Zannoni; venerdì 12 giugno ore 9-12 presso 
Scuola De Amicis. Per l’Amm.ne Com.le saranno presenti la dott.ssa Silvia Serenari e la 
signora Renata Urnelli dell'Ufficio Scuola. Sono convocati la dott.ssa Chiara Panciroli 
(responsabile di Creativ), gli educatori, i docenti di sostegno, il coordinatore del Consiglio di 
classe (per la scuola Primaria un docente del team), la F.S. M. Guaitoli.  

 La F.S. P. Arduini ricorda ai colleghi che sta procedendo il lavoro di stesura di un protocollo 
che regolamenti i rapporti con il Servizio Sociale. L’ultimo incontro si è tenuto giovedì 23 
aprile. Chi desiderasse avere informazioni al riguardo, può contattare direttamente P. 
Arduini o R. Binini. Sono già state fissate altre due date: mercoledì 13 maggio ore 15.30; 
giovedì 11 giugno ore 15.00; entrambi questi incontri si terranno a Montecchio presso la 
sede del Servizio Sociale. 

 Progetto Con-Vivere: Mediatori culturali: La FS per l'Intercultura Rosanna Binini comunica 
che le ultime due date del Calendario Mediazioni per il nostro Istituto sono le seguenti: 
- giovedì 11 giugno: consegna DVA Scuole secondarie di Bibbiano e Montecchio,    
mediatori arabo e indiano, dalle 10.00 alle 12.00 
- sabato 13 giugno: consegna DVA Scuole primarie di Bibbiano e Montecchio, mediatori 
arabo, albanese, indiano e cinese, dalle ore 8.30 . 
Eventuali altre esigenze possono essere comunicate alle referenti di sede entro il 29 
maggio. Al fine di coordinare in modo efficace gli interventi  dei mediatori nei vari plessi, si 
chiede di fissare per tempo gli appuntamenti con le famiglie e di accertarsi della presenza 
dei genitori. Si ricorda che, qualora la comunicazione sia particolarmente difficoltosa, si 
può chiedere ai mediatori di telefonare alle famiglie per fissare e /o confermare 
l'appuntamento. Anche questa esigenza va segnalata alle referenti di sede o direttamente 
alla FS presso la Scuola Secondaria di Bibbiano, tel. e fax 0522/881160. Si ringrazia per la 
fattiva collaborazione che ha permesso di organizzare il servizio durante tutto l'anno. 

 Città Partecipata: la manifestazione si svolgerà sabato 23 maggio, per le scuole del 
comune di Bibbiano. 

 
5. Commissioni  

 Commissione handicap: giovedì 7 maggio ore 16,15 presso Scuola Secchi. La F.S.  
convoca gli insegnanti di sostegno dei sei plessi; odg: verifica della nuova modulistica 
adottata; varie ed eventuali. Si chiede ai referenti di preparare un elenco aggiornato delle 
segnalazioni, incluse quelle nuove avvenute in corso d’anno. Verranno ritirate nel corso 
della riunione. Si ricorda di consegnare in segreteria la verifica finale del P.E.I. entro la fine 
di maggio.  

 Commissione P.O.F.: mercoledì 20 maggio ore 18 presso l’aula Audiovisivi della Scuola 
Zannoni. Focus Group con i rappresentanti dei genitori eletti negli OO.CC. e degli alunni; la 
F.S. convoca la commissione; odg: struttura del patto di corresponsabilità educativa. 

 Commissione Filtro: lunedì 25 maggio dalle ore 16,30 alle ore 18,30 presso Scuola De 
Amicis, aula classe 5A. 

 Commissione Intercultura: venerdì 29 maggio ore 16.30 presso Scuola Zannoni. La F.S. 
prof.ssa R. Binini convoca le referenti. OdG: 1) controllo e aggiornamento del materiale 
effettivamente disponibile presso lo scaffale interculturale e nelle singole scuole; 2) 
Progetto Convivere: organizzazione degli ultimi interventi dei mediatori e laboratori di 
Italiano L2; 3) situazione  degli  alunni stranieri in tutti i plessi dell'Istituto Comprensivo; 4) 
formazione; 5) Varie ed eventuali. 

 
6. Corsi di aggiornamento e formazione 

 “Burnout degli insegnanti – Se lo conosci puoi gestirlo”: Lunedì 11 maggio, ore 
16.30-18.30, presso sala audiovisivi Scuola Zannoni di Montecchio. Relatrice dott.ssa 
Cristina Ondolfi.  
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7. Varie 

 Verifica Progetti delle singole scuole attivati durante l'anno scolastico in corso. 
Al fine di procedere alla verifica dei progetti che sono stati attivati in ogni scuola dell'Istituto e per i 
quali ogni responsabile ha a suo tempo fatto pervenire nel nostro ufficio la scheda modulo standard, 
anche quest'anno si utilizzerà il modulo di VERIFICA del Progetto/Attività, inviata con la presente 
circolare ai collaboratori di sede che avranno cura di riprodurla e consegnarla a tutti gli interessati, 
affinché sia compilato durante le riunioni del team o dei C.d.C. e riconsegnato in segreteria entro il 5 
giugno p.v. , tramite i coordinatori stessi. 
Polizza Assicurativa: come da richieste prevenuteci, nel sito del nostro Istituto (nello spazio web 
segreteria) è possibile prendere visione della Polizza stipulata con la Compagnia “Gruppo Ambiente 
Scuola” di Milano.  

 Comunicazioni sull’iniziativa Carta Doc: l’USR per l’Emilia-Romagna e la direzione generale cultura, 
formazione e lavoro della regione ha predisposto per il personale delle scuole (dirigenti, docenti o 
personale A.T.A.) una tessera che offre l’opportunità di acquistare beni e servizi di natura culturale a 
condizioni particolarmente agevolate. La Carta Doc è strettamente personale, valida fino al 
31.08.2011 e rinnovabile con un timbro anno per anno. Chi non avesse ricevuto la Carta Doc è 
regato di prendere contatto con la Segreteria (signora Rita). Il sito www.cartadoc.it appositamente 
realizzato e aggiornato permette di prendere visione sugli esercizi (librerie, teatri, cinema, musei, 
ecc.) che a livello regionale aderiscono all’iniziativa.  

 Nel sito web dell’Istituto sono stati recentemente documentati: 
o gli eventi dell’intitolazione della Scuola Primaria di Bibbiano a Neria Secchi, dell’inaugurazione 

dello Spazio-Libri Librolandia e della presentazione del libro “Due ragazzi a Canossa”;  
o le celebrazioni del 24- 25 aprile per le Scuole Alighieri e Zannoni. 
I docenti che desiderano documentare on-line progetti e attività, possono inoltrare i materiali per la 
pubblicazione. 

 
 
Allegati 

 Moduli per relazione docenti che propongono nuove adozioni di libri di testo 
 Moduli per elenco libri di testo adottati nel plesso per l’a.s. 2008-2009, da redigersi a cura 

dei coordinatori. 
 Scheda di verifica dei progetti realizzati nel corso dell’anno scolastico (1 copia per i 

coordinatori di plesso da riprodurre).  
 

Il Dirigente Scolastico 
(dott. Lorenzo Lotti) 


