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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MONTECCHIO EMILIA 
Via XXV Aprile, 14 - 42027 Montecchio Emilia (RE) - Tel 0522-864201 - Fax 0522-861321 

C.F. 91094350351   e-mail: segreteria@icmontecchio.it   sito: www.scuola.re.it/icmontecchio 
Prot.   3247/C41                                                                               Montecchio Emilia, 21.05.2009 
 

 A tutti i docenti;   
 Al  personale A.T.A. 

                  dell’Istituto Comprensivo 
Circolare n. 11 – a. s. 2008/2009 
 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 
 

1. Termine delle attività educative/lezioni 
 Scuola dell'Infanzia Statale: martedì 30 giugno;  
 Scuola Primaria De Amicis: - giovedì 4 giugno per le classi 5B e 5C* (termine delle lezioni:  

                                                                                                                 ore 16.00);   
                                                                 -  venerdì 5 giugno per tutte le altre classi a T.P. (termine delle  

                                                                                                                             lezioni: ore 16.00);                    
                                                                 -  sabato 6 giugno per le classi a T.N.    

    Scuola Primaria Secchi*: giovedì 4  giugno (fino alle 16.00 per il T.P.); 
    Scuole Secondarie di primo grado*: giovedì 4 giugno.  

 
(*) Dalla mattina di venerdì 5 giugno fino a lunedì 8 giugno compreso (per elezioni Amministrative ed 
Europee) e dal pomeriggio di venerdì 19 fino a lunedì 22 giugno compreso (per Referendum) saranno 
sospese tutte le attività nei plessi Alighieri e Secchi (nel comune di Bibbiano) e Zannoni (nel Comune di 
Montecchio). Neppure la palestra potrà essere utilizzata.  

 
2. Collegio Docenti 

E' convocato per il giorno venerdì 19 giugno ore 17.30 -19.30 presso l’Aula Magna dell'Istituto 
D'Arzo di Montecchio.  
O.d.G.: 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Attività di formazione nel mese di settembre: comunicazione di Mauro Magnani (Re-

learning); 
3. Relazione insegnanti Funzioni Strumentali; 
4. Progetti di accoglienza per le scuole dell’infanzia in apertura dell’a.s. 2009/10; 
5. Assegnazione dei docenti alle classi e competenza disciplinare – comunicazione del DS; 
6. Warm up settembrino presso la Scuola De Amicis: “riscaldamento” linguistico L2 ; 
7. Formazione delle classi prime nella scuola secondaria di primo grado;  
8. Varie ed eventuali. 

 
3. Scuola dell’Infanzia 
 

 Collegio Docenti Infanzia: lunedì 8 giugno, ore 16.30 – 18.30 presso Scuola di Barco. 
OdG: 

a) Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;  
b) Verifica e valutazione finale della programmazione didattico-educativa; 
c) Consistenza delle sezioni e organico a.s. 2009/10; 
d) Progetti e strumenti di lavoro per il prossimo a.s.; 
e) Modalità organizzative d’inserimento dei futuri iscritti; 
f) Calendario incontri di settembre 2009; 
g) Varie ed eventuali. 

 Festa di Fine Anno: venerdì 5 giugno ore 18.00 alla Scuola dell’infanzia di Bibbiano;  
                                        sabato 6 giugno ore 16.00 (tutte le sezioni) Scuola Giuffredi. 
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 Assemblea dei genitori di fine anno scolastico Scuola di Barco: giovedì 25 giugno ore 
18.00 – 20.00. 

I registri di scuola dell'Infanzia dovranno essere consegnati al D.S., debitamente compilati e 
firmati, entro il 30 giugno 2009. Dovranno contenere la verifica finale dell'andamento didattico 
generale di ogni sezione. 
 

4. Scuola Primaria  
I docenti sono invitati a leggere l’allegata Circolare Ministeriale:  

 C.M. n. 50/09 che riporta le disposizioni in vista della conclusione dell’anno scolastico. 
 
Gli scrutini finali per le classi  in cui sono presenti supplenti temporanei (Scuola De Amicis: classi 
1D-2A-2B-2C-2D-3D-4A-4C-5A; Scuola Secchi: classe 2A e 3A) si terranno nei giorni venerdì 5 
giugno dalle ore 15,00 alle ore 19,00 e sabato 6 giugno dalle ore 8.30 alle 12.30, mentre per 
tutte le  altre classi si terranno lunedì 8 e martedì 9 giugno dalle ore 8,30 alle 12,30. I risultati 
degli scrutini saranno pubblicati all'albo dei plessi il giorno 9 giugno alle ore 12.30 (la data da 
scrivere sul documento di valutazione è il 9 giugno 2009). 
Sede degli scrutini relativi ai giorni 5-6-8 giugno: presso Scuola De Amicis di Montecchio per tutte 
le classi, comprese quelle della scuola N. Secchi, secondo il prospetto che verrà esposto in 
bacheca.  
I documenti di valutazione saranno consegnati in segreteria per la firma del Dirigente subito dopo 
la conclusione degli scrutini, comunque non oltre giovedì 11 giugno. Gli stessi saranno in seguito 
riprodotti dai collaboratori scolastici in ciascuna sede per la consegna dell'originale alle famiglie e 
la messa agli atti della copia fotostatica. 
 

 Consegna del Documento di Valutazione alle famiglie: sabato 13 giugno (dalle ore 8,30 alle 
12.30) per la Scuola Secchi e le classi a T.P.  De Amicis. 
Per le classi I, II e III D della Scuola Primaria De Amicis, la consegna alle famiglie del D.V.A. 
avverrà nei giorni: venerdì 12 giugno, dalle ore 16.00 alle 19.00; sabato 13 giugno, dalle 8.30 alle 
12.30.  
Su richiesta, saranno a disposizione i mediatori culturali, previa comunicazione alle referenti di 
plesso per l’intercultura. 
 

 Consegna degli atti  
12 giugno  
classi prime: ore 8.00-9.00  
classi seconde: ore 9.00-10.00 
classi terze:  ore 10.00-11.00 
classi quarte: ore 11.00-11.50  
classi quinte: ore 12.00-13.00 
Docenti specialiste di L2: ore 11.50-12.00 
 
Nei giorni stabiliti per la firma e consegna degli atti, si dovranno consegnare i seguenti documenti: 
- Registro di classe (completo in ogni sua parte, sbarrato, firmato e senza correzioni, e Giornale 
dell'insegnante; 
- scheda di osservazione dei bambini attualmente frequentanti le classi prime, consegnate a 
settembre ai docenti dalle insegnanti delle scuole dell'infanzia, allo scopo di inserirla nei fascicoli 
personali; 
-  elenco degli alunni eventualmente non ammessi al successivo grado di istruzione obbligatoria; 
- eventuali D.V.A. non consegnati alle famiglie e copia fotostatica del D.V.A. di ciascun alunno 
(tutte le classi). 
Entro la data della consegna degli atti,  dovranno essere riposti i libri della biblioteca magistrale o 
altri sussidi presi in prestito durante l'anno scolastico. 
 

 Altre attività programmate per il mese di giugno 
Nei giorni 15 – 16 – 17 – 18 – 19 (ore 8.30-11.30) sono previste in ciascun plesso le seguenti 
attività: 

- riordino delle aule e dei laboratori scolastici; controllo dei sussidi didattici; 
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- riunione per classi parallele o per discipline insegnate al fine di elaborare proposte di 
studio, di formazione, di collaborazione per il futuro a.s.; 

- formazione delle future classi prime; 
- formazione sulle tecnologie per l’informazione e la comunicazione (il 16/06, solo per i 

docenti interessati). 
Sulla base delle effettive necessità dei plessi, il riordino potrà essere prorogato anche nei giorni 
successivi a quelli indicati. 

 
5. Scuola Secondaria di primo grado - Calendario degli Scrutini 

I docenti sono invitati a leggere le allegate Circolari Ministeriali:  
 C.M. n. 50/09 che riporta le disposizioni in vista della conclusione dell’anno scolastico; 
 C.M. n. 51/09 relativa all’esame di Stato conclusivo del primo ciclo dell’istruzione.  

Vale anche per la Scuola Secondaria di primo grado l'eccezionalità della non ammissione alla 
classe successiva. 
Sul D.V.A si trascriverà la data dell'ultimo giorno di scrutinio: 10 giugno 2009.  
Pubblicazione all'albo della scuola dell'esito degli scrutini: giovedì 11 giugno alle ore 8.00. 
 
Sede degli scrutini: venerdì 5 giugno presso aula al piano terra della Direzione; i giorni successivi 
presso le rispettive sedi.  
 
 Corso A Corso B Corso C Corso D 

 
Martedì 9 giugno 
1D: ore15.00 - 16.00 

 
Scuola 
Zannoni 

 
Martedì 9 giugno 
ore 08.00 - 11.00 
(classi 2-1- 3)  
 

 
Mercoledì 10 giugno 
ore 09.00 - 12.00 
(classi 3-1-2)  
 

 
Martedì 9 giugno 
ore 16.00 - 19.00 
(classi 3-1-2)  
 

Mercoledì 10 giugno 
2D: ore 08.00 - 09.00 

 
Mercoledì 10 giugno 
3C:  ore 15.00 - 16.00 

 
Scuola 
Alighieri 

 
Mercoledì 10 giugno 
ore 16.00 - 19.00 
(classi 3-1-2)  
 

 
Venerdì 5 giugno 
ore 08.00 - 11.00 
(classi 3-2-1) 
 

Venerdì 5 giugno 
2C: ore 11.00 - 12.00 
 

 
 
 

 
Controllo e fotocopie del D.V.A.: giovedì 11 e venerdì 12, ore 8.00 – 12.00. 
 
I documenti di valutazione saranno consegnati alle famiglie sabato 13 giugno dalle ore 10.00 alle 
ore 12.00, da parte del coordinatore del C.d.C. e del segretario. Su richiesta, saranno a 
disposizione i mediatori culturali (previa comunicazione alle referenti di plesso per l’intercultura). 
 

 Adempimenti per coordinatori e docenti di tutte le classi 
In sede di scrutinio i coordinatori dovranno presentare al Consiglio di Classe, per l'approvazione: 
 
- relazione finale di verifica del piano educativo-didattico della classe; per le classi terze i docenti 
dovranno consegnare i programmi d'esame delle singole discipline. 
- i registri di classe, personali e quelli dei verbali delle riunioni dei C.d.C. saranno consegnati in 
segreteria (signora M. Pia) non oltre il giorno 20/06/2009. I registri dei verbali dovranno contenere 
il piano annuale di classe e la sua verifica finale; i registri personali dovranno contenere un quadro 
sintetico delle unità di lavoro attuate nel corso dell'anno e una breve relazione di sintesi che attesti 
i contenuti svolti e i livelli di preparazione raggiunti dagli allievi. 
 

 Esami di licenza  
La riunione preliminare è fissata sabato 13 giugno alle ore 8.00 presso l’Aula Audiovisivi della 
Scuola Zannoni. Presiederà la commissione d’esame la prof.ssa Annamaria Paderna.  (La riunione 
preliminare ha luogo il primo giorno non festivo precedente quello dell'inizio delle prove scritte ed è 
dedicata alla predisposizione degli adempimenti necessari per assicurare il regolare svolgimento 
delle operazioni di esame - o.m. 90/2001, art.9, comma 22). II calendario degli esami verrà 
comunicato direttamente ai coordinatori di sede, per l’inoltro alle commissioni d’esame. 
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6. Incontri di continuità per I'a.s. 2009-2010  
 Incontro per la formazione delle classi prime della Scuola Primaria  

 lunedì 15 giugno ore 16,30 - 18.30 presso la sala riunioni della scuola Zannoni: incontri 
dei docenti delle attuali classi quinte della Scuola De Amicis con le docenti delle 
Scuole dell'Infanzia del territorio di Montecchio. 

 Gli incontri dei docenti delle attuali classi quinte della Scuola Secchi con le docenti delle 
Scuole dell'Infanzia del territorio avranno il seguente calendario: 12 giugno ore 16.15 
con scuole private e Statale, presso sede Secchi; 22 giugno ore 16.00 con Scuola 
Comunale presso sede Scuola Comunale. 

 
 Incontro per la formazione delle classi prime della Scuola Secondaria di primo grado 

 giovedì 11 giugno dalle ore 8.30 alle 13.00: gli insegnanti delle classi quinte delle Scuole 
De Amicis e Secchi si riuniranno con i colleghi della Scuola Secondaria per formazione 
classi prime nella Scuola Secondaria di primo grado, presso le rispettive sedi Zannoni e 
Alighieri. Presentazione classi 5A: ore 8.30; classi 5B: ore 10.00; classi 5C: ore 11.30.  

 venerdì 12 giugno: ore 8.00 presso Scuola Zannoni e ore 8.40 presso Scuola Alighieri: 
presentazione alunni provenienti dall’Istituto Maria Ausiliatrice di Bibbiano.  

 sabato 13 giugno ore 8.00 presso Scuola Zannoni: presentazione alunni provenienti 
dall’Istituto Santa Dorotea di Montecchio.  

I docenti della Scuola Secondaria lavoreranno quindi alla formazione delle classi, nei giorni 15-16-
17 giugno, ore 9.00 – 12.00 nei rispettivi plessi e consegneranno ai coordinatori di sede i gruppi 
elaborati. 
 

7. Convocazione del Comitato di valutazione e dei docenti in anno di formazione 
Il Comitato di Valutazione è convocato presso i locali della Direzione per la valutazione dell'anno di 
prova dei docenti neoassunti, secondo il seguente calendario: 22 e 23 giugno, in orario 
pomeridiano (dalle 16.30 alle 18.30). 
22/06/2009: Pamela Cucchi, Giuseppina Ammendola, Erica Barani. 
23/06/2009: Annamaria Bortone, Claudio Onesti, Sara Rampini. 
 
La presente vale come convocazione dei docenti interessati. Sarà cura dei docenti neoassunti di 
consegnare in tempo utile per la lettura la relazione finale che verrà presentata al Comitato di 
Valutazione. 
 

8. Ferie docenti 
In allegato alla presente circolare sono distribuiti i modelli relativi alle ferie per l'a.s. 2008/2009. Tali 
modelli dovranno essere restituiti compilati all'Ufficio Personale (Sandra e Annamaria) entro 
sabato il 20 giugno p.v.. 
 

9. Verifica progetti 
I responsabili dei singoli progetti consegneranno la scheda di verifica al proprio coordinatore di 
sede, che provvederà a recapitarla al DSGA entro il 20 giugno. 
 

10. Fondo di Istituto 
Per l'attribuzione del fondo gli interessati sono invitati a compilare il modello per le attività previste 
dalla contrattazione. Si indicherà, ove richiesto, il numero complessivo delle ore di attività, 
attenendosi a quanto precisato nelle tabelle e allegando, ove previsto, la documentazione 
richiesta. Tale modulo dovrà pervenire alla segreteria dell’Istituto (signora Danila) entro il 20 
giugno tramite il coordinatore di sede.  
 

11. Assegni per il nucleo familiare 
Si ricorda ai dipendenti che è possibile fare richiesta per l’assegnazione degli assegni familiari per 
il nucleo familiare, a partire dal 1° luglio 2009 e relativo ai redditi 2008, già dichiarati. Per 
modulistica ed ulteriori informazioni, rivolgersi in Segreteria (signora Danila). 
 
 
 
 

12. Aggiornamento docenti 
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 La docente F.S. Cinzia Fontanesi comunica la proposta di aggiornamento di informatica: “Power 
point: non solo presentazioni”: 10 giugno ore 15.00-18.00; 11, 12 e 16 giugno ore 9.00-12.00, 
presso il laboratorio della Scuola De Amicis. 

 Corso “Burnout degli insegnanti – Se lo conosci puoi gestirlo”: sono disponibili in segreteria le 
copie della dispensa n. 4, per i docenti che hanno frequentato il corso e non l’hanno ancora 
ricevuta. 

  
13. Commissione Intercultura 

   Mercoledì 3 giugno alle ore 16.30 presso la Sala Audiovisivi della Scuola Zannoni la F.S. 
Binini convoca la commissione (pertanto la data del 29 maggio è annullata). Odg: 1) controllo e 
aggiornamento del materiale effettivamente disponibile presso lo scaffale interculturale e nelle 
singole scuole; 2) Progetto Convivere: organizzazione degli ultimi interventi dei mediatori e 
laboratori di Italiano L2; 3) situazione degli alunni stranieri in tutti i plessi dell'Istituto Comprensivo; 
4) formazione; 5) Varie ed eventuali. 

  Scaffale interculturale (presso Scuola Zannoni): la F.S. Binini invita i colleghi a riconsegnare 
entro il 3 giugno il materiale preso in prestito. 
 

14. Gruppo di lavoro interistituzionale 
  Giovedì 11 giugno, ore 9.00 – 11.00 (anziché ore 15.00, come precedentemente comunicato), 

a Montecchio, presso la sede dei Servizi Sociali, la dott.ssa Fugnitto convoca le docenti F.S. 
Arduini, Binini, Guaitoli. 
La F.S P. Arduini comunica che durante l’ultimo incontro del gruppo interistituzionale Scuola-
Servizi Sociali si è parlato delle segnalazioni e si è redatto un semplice schema da seguire per 
scrivere una lettera di segnalazione. Chi desiderasse avere informazioni più precise al riguardo 
può contattare la F.S. 

  Venerdì 12 giugno presso la Scuola Zannoni: Verifica progetti di integrazione alunni 
diversamente abili Scuole Montecchio, secondo il calendario che verrà comunicato agli 
interessati dai referenti di plesso: ore 8.30-10.30 con il personale della Scuola Zannoni; ore 10.30-
12.30 con il personale della Scuola De Amicis. Per l’Amm.ne Com.le saranno presenti la dott.ssa 
Silvia Serenari e la signora Renata Urnelli dell’Ufficio Scuola. Sono convocati la dott.ssa Chiara 
Panciroli (responsabile di Creativ), la F.S. Maura Guaitoli, gli educatori, i docenti di sostegno, il 
coordinatore del Consiglio di classe (per la scuola Primaria un docente del team) delle classi in 
cui è stato presente un educatore.  

  Progetto Con-Vivere  
Mediatori culturali: la FS per l’Intercultura Binini comunica che sabato 13 giugno in occasione 
della consegna del DVA ci sarà la possibilità di usufruire mediatori arabo, albanese, indiano e 
cinese, dalle ore 8.30. 
 

15. Lavagna Interattiva Multimediale - Il progetto ministeriale che vede come destinatarie le 
Scuole Secondarie di primo grado sta avviandosi verso la propria realizzazione. Al nostro 
Istituto sono state assegnate due L.I.M. (delle cinque richieste) e verranno destinate una 
alla Scuola Alighieri e una alla Scuola Zannoni. Per eventuali comunicazioni sulla 
collocazione delle lavagne e sulla formazione dei docenti, si rimanda al Collegio Docenti di 
giugno. 

 
16. Pro-memoria - Le richieste di eventuali assegnazioni ad altro plesso dello stesso Istituto 

(Scuola Primaria e Scuola dell'Infanzia) devono essere indirizzate al Dirigente e devono 
pervenire agli uffici di segreteria entro il 10 giugno 2009 (Ufficio Protocollo). 

 
17. Inizio delle lezioni prossimo anno scolastico - Il calendario regionale ha deliberato che 

l’inizio delle lezioni per il prossimo anno scolastico sarà martedì 15 settembre 2009. 
 

Il Dirigente Scolastico  
(dott. Lorenzo Lotti) 

Allegati:  
1. modulistica ferie (una copia a ciascun docente) 
2. CC.MM. n. 50/09 e 51/09 (due copie ai plessi De Amicis, Secchi, Alighieri, Zannoni) 


