MANSIONARI FUNZIONI STRUMENTALI

Funzione Strumentale per l’intercultura e il disagio.

Compiti:
· coordinare la commissione “Alunni Stranieri”;

· aggiornare  e divulgare il “Protocollo d’Accoglienza”;

· gestire il materiale a disposizione e ricercarne altro (modulistica, proposte acquisti di testi e software);

· svolgere attività di referente d’Istituto per i primi contatti;

· ricoprire il ruolo di referente di Istituto per la partecipazione ai bandi ministeriali e ai progetti promossi dagli Enti Locali/ASL (Un ponte per la scuola, Ragazzi stranieri a scuola, La stanza di Dante….);

· predisporre, con il supporto della commissione, progetti per bandi ministeriali (Forte processo migratorio, Scuole Aperte, politiche sociali…..

· partecipare alle riunioni di staff quando necessario.

Funzione Strumentale per l’orientamento e la continuità.

Compiti:
· coordinare le attività in collaborazione con i referenti di sede;

· organizzare e coordinare le attività di orientamento proposte da Polaris;

· organizzare gli incontri con i docenti degli Istituti Superiori;

· organizzare la mattinata di stage degli alunni di terza negli Istituti Superiori;

· individuare le aziende disponibili a visite guidate presso le loro sedi;

· organizzare le serate informative per i genitori;

· raccogliere i dati dei risultati conseguiti dai nostri ex alunni al termine del primo anno delle scuole superiori;

· predisporre il progetto di “continuità/accoglienza”;

· revisionare la griglia di raccolta dati degli alunni provenienti dalle scuole primarie;

· partecipare alle riunioni di staff quando necessario.

Funzione Strumentale per l’informatica.

Compiti:
· occuparsi delle procedure di inizio anno scolastico: gestione utenti, formazione sull’uso della rete per i docenti interessati;

· avviare l’elaborazione di una mappa delle professionalità esistenti in campo informatico nella scuola al fine di condividere, eventualmente, nuove pratiche informatiche;

· assistere il lavoro didattico dei docenti nella risoluzione di problemi tecnici o legati all’uso del software, coordinare le attività di informatica svolte nella scuola, partecipare ad attività su richiesta dei docenti, raccogliere i lavori svolti al fine di creare una banca dati delle esperienze condotte;

· svolgere attività di ricerca di procedure e software;

· eventualmente gestire gli acquisti di materiale informatico e la stesura/coordinamento di progetti;

· eventualmente coordinare le attività di formazione a carattere informatico all’interno della scuola;

· essere il referente per i rapporti con il Comune, svolgendo se necessario attività di rendicontazione e partecipazione a gruppi di lavoro;

· assistere l’Informatizzazione delle procedure delle fasi di scrutinio dei Consigli di classe;

· occuparsi delle procedure di fine anno scolastico: attività di valutazione finale dell’uso del laboratorio di informatica e di altri strumenti multimediali, valutazione delle metodologie applicate. Gestione utenti e programmi;  

· gestire il materiale informatico e multimediale della scuola (in collaborazione con il Referente);

· partecipare alle riunioni di staff quando necessario.

Funzione Strumentale per il Coordinamento del Piano dell’Offerta Formativa.
Compiti:
· coordinare la Commissione “POF”; 

· aggiornare il POF in essere;

· predisporre il pieghevole per le famiglie;

· verificare che la progettualità d’Istituto sia in sintonia con il POF;

· attuare la verifica intermedia e finale dei progetti attuati 

· presentare il POF agli organi collegiali;

· predisporre griglie e altri materiali per la valutazione degli alunni;

· effettuare l’analisi dei bisogni formativi per l’aggiornamento d’Istituto;

· partecipare alle riunioni di staff quando necessario.

